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Introduktion

Allmént
e Tidstamplingar ger automatiskt bade debiterings- och loneunderlag.

e Hanterar upp till 10 saldon for t.ex. komptid, flexsaldon och arbetstidsforkortning.

3510 Tidstampling

e Smidig rutin for tidstimpling 'on-line' med tillgéng till ritta ordernummer och tidkoder.
e Overskédliga tidrapportlistor pa detalj- och dversiktsniva

e Effektiv rutin for efterkontroll och justering

e Tidstaimpling i efterhand frdn manuella underlag

e Tidstampling kan startas som fristdende rutin.

¢ Tidstampling till Projekt och/eller Tillverkningsorder

e Streckkoder kan anvindas

3515 Tidrapportering
e Personlig tidrapportering medger att tidrapporter kan vara klara tidigt
e Attestrutiner med mojlighet att forhandsgranska fakturor

e Godkidnn del av tidrapport medger manadsfakturering

Oversikt flode

Pyramid Tid arbetar med ett separat tidregister och uppdaterar inte projekt och tillverknings-
order direkt, utan forst efter att man aktivt anger att man vill uppdatera. Detta for att man ska ha
mojlighet att kontrollera och rétta rapporteringarna.

ARBETSFLODET AR

Rapportering skapas: 3510 Tidstadmpling / 3513 Manuell registrering / 3515
Tidrapportering

Justeringar*: 3511 Efterkontroll / 3512 Visa instamplade

Attester*: 3516 Projektattest (och/eller 3517 Avdelningsattest / 3518
Léneattest)

Rapporter*: 8020 Tidrapportlistor

Uppdatera: 3520 Overforing

*: Valbart

Installningar

Se Handbok - Gemensamma rutiner for oversiktlig beskrivning av instdllningar. Anviand

checklistan !

Pa foljande sidor ges utforligare beskrivning av de instéllningar som ar speciellt viktiga for
tidstamplingen.
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Installningar

Allmant

Hir beskrivs lamplig arbetsgang for instdllning av tidstimplingsmodulen. Ofta behévs manga
instéllningar och det ar darfor enklast att géra dem i en viss ordning.

Malet

Milet med instdllningarna 4r att gora det enkelt att redovisa tid. Vid tidterminalen ska det vid
normal stimpling bara behova anges:

e  Signatur
e  Ordernummer
o Tidkod (Aktivitet inom ordern)

Ovrig hantering, sésom berikning av tider, dvertid etc. ska systemet kunna hantera.

Tid / Narvarohantering

Modulen dr avsedd att hantera bade produktionsrapportering, tidredovisning mot projekt och
nidrvarohantering.

Tid kan redovisas pa olika sitt:
. Per tidkod (artikelkod) och order
e  Perloneart
e  Pertidtyp
e  Viatidsaldon

Systemet haller ocksd reda pa upp till 10 tidsaldon. Dessa styrs via lonearter.
Systemet kan stillas in att halla reda pa grinser f6r overtidstyper av olika slag.

Oversikt installningar

P& foljande sidor gar vi igenom installningarna i foljande steg:

Registrering av tidkoder (artikelkoder)
Registrering av arbetsschema

Registrering av personal

Instéllningar for personalgrupper

Uppstart — Registrering av ingdende saldon
Hantering av franvaro

NIk w =
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1. Registrering av tidsaldo, l6nearter och tidkoder
(artikelkoder)

Tidkoder (Rapportkoder, Artkoder eller Uppdragsarter) ar de koder som det rapporteras pa.
Tidkoderna registreras i rutin 710 Artiklar. De kan anvindas for debitering, tidstatistik och
loneberdkning.

Innan registrering av artiklar méste de lonearter och tidsaldon som ska anviandas registreras.

3587 TIDSALDON
Systemet kan arbeta med upp till 10 tidsaldon.
Lonearten styr hur en tidrapport ackumuleras (Positivt eller negativt) till ett tidsaldo.

Saldo | Beteckning Anvands | Vaxlas | Anm

1 Arbetstid/Flex J J Finns alltid.
2 Komptidbank OT1 J J

3 Komptidbank OT2 J J

4 Arbetstidsforkortning | J J

Tidsaldo 1
Finns alltid och visar rapporteringar som avriknas mot det normala arbetsschemat.

e Om du har ett 8 timmars arbetsschema for en dag och rapporterar 7 timmar mot saldo 1
sd minskas saldot med 1 timme.

e  Aven franvaro som sjukdom, semester etc. ska rapporteras pé detta saldo.

Tidsaldon 2-10
Kan, beroende pé instillningar, antingen avse arbetad tid, eller omrédknad tid, dvs.:
a) Arbetad tid, dvs. en timme sparas som en timme pa saldot. (Vanligast)

b) Invixlad tid, dvs. en timme kan motsvara exempelvis 1,5 timme pé saldot.

Bada saldometoderna visas i exemplen nedan, metod b inom () i kolumnen Tidfaktor.

I samband med uppstart ska ingdende tidsaldon registreras i rutin 3590 Kontrollera tidsaldon.

3586/180 LONEARTER

Lonearterna anviands fraimst for en sammanstillning som lampar sig for manuell eller automatisk

overforing till Iloneprogrammet.

Loneart | Beteckning Tidfaktor* | Saldo+ | Saldo- | Overtid | Kommentar
110 Arbetade timmar 1 1
121 OT1 Utbetala kl:06-20 | 1 J Salderas €]
122 OT2 Utbetala kl.20- 1 J Salderas ej
200 Semesterledighet 1 1 Salderas mot 1
400 Sjukdom timlén 1 1
902 Komptid (1,5) 1(1,5) 2 J Spara i saldo 2
903 Komptid (2) 1(2) 3 J Spara i saldo 3
909 Uttag flex 1 Salderas €]
922 Tidbank OT1 till flex 15 1 Flytta till flexsaldo
923 Tidbank OT?2 till flex 2 1 Flytta till flexsaldo
960 Facklig verksamhet 1

Obs!

Ange Saldo 1 for alla lonearter som avser rapportering mot schematid, dvs. dven exempelvis
semester, sjukdom och liknande.

Se dven appendix 3, "Tidsaldon — Lonearter — Fradnvaro” i Handbok gemensamma rutiner
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710 ARTIKLAR
Vilka rapporteringskoder vill vi ha? For produktionsrapportering kan det vara typ av aktivitet.

Tidkod | Bendamning Loneart Kostnad Debiteras
T11 Support 110 390 490
T21 Konsultation 110 390 490
T31 Arbetstid 110 390 490
T32* Arbetstid OT1 121 450 590
T33* Arbetstid OT2 122 630 740

*) Speciella artikelkoder kan anvindas for gvertidsarbete, men enklast ér att hantera 6vertids-
registrering genom att bara dndra 16neart via instdllningar i rutin 3571 Egenskaper Personal
knappen Tidtyper.

2. Registrering av arbetsschema

Har sker instéllning av de tider och 6vertidsregler som giller for arbetsplatsen.

3584 TIDTYPER

Vilka olika typer av tid behover vi dela upp dagen i? Vilka olika tidsaldon ska de ackumuleras i?
Tidtyper ér ett begrepp som anvinds vid instéllningar i rutin 3582 Dagschema och rutin 3571
Egenskaper personal. (Koppling till I6nearter sker i rutin 3571 Egenskaper personal)

Tidtyp: Numeriskt virde. 1-3 siffror.

EXEMPEL:
Tidtyp | Beteckning | Loneart Anm

*

0 Rast / Ledig (Fast, kan ej
andras)

Normaltid 110
Overtid 1 121
Overtid 2 122

Notera:
o Rast betecknas med 0. Ovriga virden kan anvindas efter behov.
e Ofta anvinds 1 for normal arbetstid, 2 for 6vertid 1 osv.

3582 DAGSCHEMA
Hur dr dagen uppdelad? Nar ar det rast? Nar borjar olika overtider?

Manga dagscheman kan anviandas. Typiska dagscheman ar:
e Tjinstemdn
e  Verkstad
e Helg
e  Verkstad, olika dagscheman for olika skift

Dagschema: Alfanumeriskt, Tvé tecken.
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Exempel:

Start Slut F/E | Tim Typ | TypO | Typ1l | Typ2 | Typ 3 | Anm

00.00 07.30 750 |2 7.50 Arbete pa overtid

07.30 08.00 | F 0.50 2 0.50 Stampling
7.30-8.00
Raknas fran 08.00

08.00 10.00 200 |1 2.00 Normal arbetstid

10.00 10.15 025 |0 0.25 Fast tid for rast

10.15 12.00 175 |1 1.75 Normal arbetstid

12.00 13.00 1.00 0 1.00 Fast tid for lunch

13.00 14.45 1.75 1 1.75 Normal arbetstid

14.45 15.00 0.25 0 0.25 Fast tid for rast

15.00 17.30 2.50 1 2.50 Normal arbetstid

17.30 18.00 | E 050 |2 0.50 Utstampling 17.30-
18.00 réknas som
17.30 savida inte
arbete fortsatter
efter 18.00

18.00 22.00 4.00 2 4.00 Overtid

22.00 24.00 2.00 3 2.00 Overtid

Summa 24.00 1.50 8.00 12.50 | 2.00

Noteringar:

e  Ett dagschema gar fran 00.00 till 24.00. Det betyder att skiftscheman som gar 6ver midnatt
madste ldggas upp som flera dagscheman.

e Normal arbetstid anges for dagen. Detta anvinds som forslag i veckoschemat.
e Lidgg alltid upp hela dygnet.
e  For ett dagschema kan dven tidintervall anges for Kom/Ga-tider.

3581 VECKOSCHEMA
Vilka dagscheman anvinds for de olika dagarna i veckan?

Veckoschemakod: Ett tecken, Alfanumeriskt

Kod Beteckning Dagschema
Mand. Tis. | Ons. | Tors. | Fre. | Lor. | Sénd.
A A-schema A A A A A H H
D Dag D1 D1 D1 D1 D1 H H
N Nattskift 1 N1 N1 N1 N1 N1 N1 N2
\Y Verkstad, flex VF VF VF VF VF H H
T Tjm, verkstad TV TV TV TV TV H H

For varje dag anges normal arbetstid. Detta virde anvénds vid berikning av Flex/Overtid.
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3580 ARBETSSCHEMA
Vilka veckoscheman anvinds under aret?

Arbetsschemakod: Ett tecken, Alfanumeriskt

Kod | Beteckning Sekvens av veckoscheman

A-schema AAAAAAAAAAAAAAAAAAACCCCAAAAAAAAAAAAAAAACC
D-schema DDDDDDDDDDDADDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDD
Ledighet SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS
Natt NNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNN

Verkstad, flex | VVVVVVVVVVVVVVVVWWWWWWWVVIWVVVVVVVVVVVVVWVVVY

Tjm, verkstad | TTTTTTTTTTTTTTITTITTTITTITTTITITTITTITITTITTITTITITTITTTITTT
Reseschema | RRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRR

DiH|I<|Z|r|O|>

3583 AVVIKANDE DAGAR
Vilka helgdagar och andra tillfillen med avvikande arbetstid finns under aret?
Detta kan anges for all personal, eller for vissa arbetsscheman.

3. Registrering av personal

721 PERSONAL

Personal som ska kunna tidstimpla maste vara upplagda i personalregistret. En person
identifieras via sin "Signatur”. Signaturen kan vara fyra tecken och béde bokstiver, siffror och
specialtecken kan anviandas. Den behover inte vara en signatur, utan kan lika girna vara ett
anstallningsnummer.

Personaltyp kan anvindas for att bygga upp grupper som kan ha gemensamma instillningar i
tidrapporteringen.

Arbetsschema anges i denna rutin.

4. Installningar for personalgrupper

Tidstamplingsrutinen har stora mojligheter att skraddarsys efter onskemal vad avser de
inmatningar som kan goras och vilken hjilp den erbjuder.

Egenskaperna kan anges for alla, for grupper (Personaltyper), eller for enskilda personer
(Signaturer).

791 EGENSKAPER TIDRAPPORTERING
I denna rutin anges bland annat vilka funktioner som ska vara aktiverade i tidstimplingsrutinen.

3571 EGENSKAPER PERSONAL
I denna rutin finns ett antal olika installningar samlade.

Exempelvis:
e  Vilka ordernummer fir anvindas?
e  Vilka tidkoder far anvindas?
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Foljande olika typer anvinds. De forklaras utforligt vid rutin 3571 Egenskaper personal och via
exempel i detta avsnitt.

Ordernummer Vilka ordernummer (Projekt/Order) far en person
stampla pa

TO-nummer Vilka ordernummer (MPS) far en person stampla pa

Tidkoder Vilka tidkoder far en person anvanda

Tidtyper Hur tidkoder/I6bnearter ska &ndras vid passerade
tidgranser

Koderna giller for:
- For Alla

- For viss personalgrupp (Personaltyp)
- For viss Signatur

5. Uppstart - registrering av ingaende saldon.

I samband med uppstart ska ingéende tidsaldon registreras i rutin 3590 Kontrollera tidsaldon.

6. Hantering av franvaro

Modulen kan dven hantera frénvaroregistrering. Det finns en tabell 6ver frinvarokoder som
anvinds vid registreringen.

Exempel 1: Likarbesok under arbetstid.

Nir utstampling gors anges en speciell kod som avser likarbesok. Koden kan automatiskt
styras till ett speciellt projekt och tidkod. Nir personen kommer tillbaka kan dtertiden
registreras.

Exempel 2: Sjukfrdnvaro flera dagar
Franvaro under flera dagar registreras i rutin 3513 Registrera stimpling.

3586 LONEARTER
Registrera de lonearter som ska kunna folja upp franvaron pé i sammanstillningar.

110 PROJEKT (510 TO)

Tid som registreras via franvaro kan styras till speciella projekt. Limpligt kan vara att ha ett
projekt per anstilld. Signaturen liaggs dé in i ordernumret for att fd automatisk hantering.
Projekten kan skapas automatiskt. (Anges i rutin 791 Egenskaper Tidrapportering fliken Projekt)

710 ARTIKLAR
Basta uppfoljningen fas om olika artiklar registreras for olika typer av frdnvaro.
Det gér dven att ha med Signaturen i artikelkoden.

3585 FRANVAROKODER
Har anges vilka orsaker till franvaro vi vill hélla reda pa.

Vid utstimpling kan speciell orsak anges om person exempelvis ska pd tjansteresa.
Anvinds ocksa for att registrera langre frdnvaro som t.ex. semester.

Kod Beteckning Order Artikelkod

41 Sjukdom 104$ T41
51 Semester 104$ T80
61 Tjanstearende T61

Franvarokoden kan kopplas till speciella ordernr, tidkoder och lonearter.

10
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Minimal installning

Nedan presenteras en minimal instéllning for att kunna gora tidstimpling. Ingen hantering av
raster, overtid eller helger. Ingen hjilp heller med presentation av tidkoder eller vilka order-
nummer som kan anvindas. Instillningen 4r endast avsedd som ett exempel som kommer att
forfinas pa foljande sidor.

3587 TIDSALDON

Typ Beteckning

1 Normaltid

3586 (180) LONEARTER

Loneart | Beteckning

110 Normaltid

710 ARTIKLAR (TIDKODER)

Tidkod Benamning | Léneart Kostnad | Debiteras

T Arbetstid 110 340 490

3584 TIDTYPER

Typ Beteckning
0 Rast/Ledig
1 Normaltid

3582 DAGSCHEMA

Kod Beteckning | Starttid Sluttid Tidtyp | Normaltid
A All tid 00.00 24.00 1 8.00

3581 VECKOSCHEMA

Kod Beteckning Ma | Ti On To Fr LO SO Timmar
A Allt raknas A8 A8 A8 A8 A8 A0 A0 40.00

3580 ARBETSSCHEMA

Kod Beteckning | Sekvens av veckoscheman

1 All tid AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA

3570 (721) PERSONAL/ARBETSSCHEMA

Signatur Namn Persontyp Arbetsschema

NN Nisse Nilsson Al A

11
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791 EGENSKAPER TIDRAPPORTERING

Se under flik "Stampling/Listor" vilka funktioner som du vill aktivera.

3571 EGENSKAPER PERSONAL

Alla ordernummer tillitna for alla
Alla tidkoder tilldtna for alla
Minst en tidtyp maste anges.

Automatisk hantering av raster och évertid.

Vi vill nu ytterligare forfina installningen s att 6vertid hanteras automatiskt.
Vi antar att vi har ett enkelt dagschema med lunch 11.00-12.00, och 6vertid i tva steg.

Komplettera s att vi har foljande tidtyper:

3584 TIDTYPER

Typ Beteckning
0 Rast/Ledig
1 Normaltid

2 Overtid 1

3 Overtid 2

3582 DAGSCHEMA

Kod Starttid Sluttid Tidtyp Anm

A 00.00 07.00 2 Overtid 1
A 07.00 11.00 1 Normaltid
A 11.00 12.00 0 Rast

A 12.00 16.00 1 Normaltid
A 16.00 20.00 2 Overtid 1
A 20.00 24.00 3 Overtid 2

Foljande lonearter ska vara upplagda:

180 LONEARTER

Loéneart | Beteckning Saldo positivt | Overtidsgrundande
110 Normal tid 1

121 Overtid 1 * J

122 Overtid 2 *

*: Vi antar hir att 6vertiden ska betalas ut. Om tid ska sparas maste fler tidsaldon ldggas upp.

12
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Vi vill att 6vertid ska hanteras sé att 1oneart automatiskt sitts nir tidsgranserna passeras.

Detta anges genom foljande instéllning:

3571 EGENSKAPER PERSONAL - TIDTYPER

Signatur | Typ Kod Loneart | Anm

*A2 T1 110

*A2 T2 121 Andra endast [6neart
*A2 T3 122 Andra endast [6neart
HANTERING AV RAST

Om instampling gors pa ett arbete klockan 10.00 och utstaimpling klockan 14.00 sd kommer
signatur endast att fa 3 timmar registrerade eftersom det dr inlagt en rast mellan 11.00 och 12.00.

HANTERING AV OVERTID - ENBART BYTE LONEART

En stimpling som inleds kl 15.00 och avslutas kl 21.00 kommer att uppdelas i tre delar:
15.00 - 16.00 - Tidtyp 1 = Loneart 10

16.00 - 20.00 - Tidtyp 2 = Loneart 11

20.00 - 21.00 - Tidtyp 3 = Loneart 12

Registreringen kommer att ske pd samma tidkod, vilket bland annat betyder att debitering och
kostnader inte péverkas.

Denna instéllning dr enkel och gor att det inte behovs sd ménga tidkoder.

HANTERING AV OVERTID MED BYTE AV TIDKOD

Om behov finns for en utokad hantering kan dven systemet automatiskt rapportera 6vertid eller
speciell tid pa egna tidkoder. For att automatiken ska fungera maste de vara upplagda pé speciellt
sitt. Detta ger mojlighet att hantera speciell debitering och kostnadsuppfoljning, men till priset
av en mer komplex uppliggning. Det kan ocksa vara en nackdel att rapporteringen kan ske mot
andra tidkoder 4n de som lagts upp som budget.

En mojlighet att ldgga upp artikelkoder i detta fall dr att ha ett visst antal tecken i slutet som
automatiskt byts vid byte av tidtyp. Detta visas nedan:

Komplettera med f6ljande tidkoder:
710 ARTIKLAR (TIDKODER)

Tidkod Benadmning Loneart Kostnad | Debiteras
TAGX1 Grovsmide OT1 | 11 380 460
TAGX2 Grovsmide OT2 | 12 410 520
TAFX1 Finsmide OT1 11 480 560
TAFX2 Finsmide OT2 12 410 520

Komplettera Egenskaper personal med f6ljande koder:

3571 EGENSKAPER PERSONAL
Ange "Ersitt avslutande tecken med" enligt nedan:

Signatur Typ | Kod Loneart Anm

*Al Tl E:01
*Al T2 E:X1 Andra t.e.x TAOL till TAX1
*Al T3 E:X2

13
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EXEMPEL: HANTERING AV OVERTID - BYTE AV TIDKOD
Exemplet ovan med en stimpling pa tidkod TAGO1 fran kl 15.00 - kI 21.00.

15.00 - 16.00 - Tidtyp 1 = Tidkod TAGO1
16.00 - 20.00 - Tidtyp 2 = Tidkod TAGX1
20.00 - 21.00 - Tidtyp 3 = Tidkod TAGX2

Eftersom inga speciella 16nearter dr angivna s himtas dessa fran tidkoden.

Not 1: Artikelkoderna maste hir liggas upp med samma antal tecken efter grundkoden.
01,X1,X2

Not 2: Vanligtvis dr det en fordel att enbart dndra loneart, och anvinda samma tidkod eftersom
det dr Dbetydligt enklare samt att firre tidkoder anvinds.

Beriakning av Tidsaldon / Komp / Flex / Overtid

Systemet haller reda pé tidsaldon i enlighet med speciella regler. Det kan finnas upp till 10
timsaldon. Foljande berdkning anvinds for att berdkna tid till Overtid/Komp. Denna berdkning
sker i samband med att utstimpling sker.

BETECKNINGAR

Arbetad tid: Total arbetstid under dagen

Schematid: Arbetstid enligt schema

Normaltid: Arbetstid som summerar till tidsaldo 1

Overtid: Tider med loneart som &r markta som dvertidsgrundande
Tidpost: Beteckning pa enskild tidrapport

I rutin 3580 Arbetsscheman kan olika egenskaper anges for saldoberdkningen:

Overtid enbart vid full | Anger att "Normal tid” maste uppnatts minst enligt "Schematid” innan
dag: Overtid raknas.

Overtid avkortas till: Anges i minuter. Om 30 anges betyder det att 6vertid fas i 30-
minutersperioder.

Behéll 6verskjutande: | Anger hur éverskjutande tid hanteras. Arbetat 40 minuter och far
overtid i 30-minuters period sa avser det om 10 minuter ska foras till
normaltid eller "kastas”.

Se aven rutin 791 Egenskaper Tidrapportering fliken Stimpling/Listor - Tidkod for justering - som
mdste vara registrerad och ha loneart angiven.

Vid utstdmpling i rutin 3510 Tidstampling sker féljande:

1. Normaltid summeras och jamférs med schematid

2. Om overtid enbart fas vid full dag s& omvandlas 6vertidsrapporter till I6neart fér normaltid.

(Kan medféra att en tidrapport blir delad.)

3. Om overtid fas avkortad till vissa perioder sa justeras 6vertidsrapporter enligt detta.
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0BS!

Enkelt exempel:
Arbetstid 07.00-16.00 med lunch 12.00-13.00. Overtid efter kl 16.00. Overtid efter full dag,

Jamna 30 minuter.

Rapporterad tid 09.00-21.12
Ursprungsrapportering (eller rapporteringen som den blir om inte instillningar dr gjorda.)

In Ut Tim | Loneart Anm
09.00 | 16.00 | 6 110 Fyller inte upp full arbetsdag
16.00 | 21.12 | 5.2 121 Avkortas till 30 min

Rapporterig efter automatisk justering vid utstimplingen.

In Ut Tim | Loneart Anm

09.00 | 16.00 | 6 110

16.00 | 21.12 | 2 110 Andrad s& att den fyller ut
schematiden

16.00 | 21.12 | 3 121 5.2 - 2= 3.2 - Avkortas till jamna

30 min

HANTERING AV TIDSALDON/OVERTID

Ackumulering av tidsaldon styrs helt via den 16neart som finns pé tidposten. Pd l1o6nearten anges

dven om den dr overtidsgrundande.

Overtid som betalas ut ska inte ackumuleras till ndgot saldo.

ETT ELLER FLERA TIDSALDON
Det gar att ha ett gemensamt tidsaldo f6r komptid och flextid, eller ha dem uppdelade.
Tidsaldona visar tid med hénsyn till tidfaktor.

I rutin 3511 Efterkontroll kan virden justeras.

15
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Periodiska rutiner

Tidstamplingar paférs inte Order/Projekt resp. Tillverkningsorder direkt, utan maste dverforas
via rutinen 3520 Overforing. Avsikten dr ocksd att genomgéng gors forst av stimplingarna i rutin
3511 Efterkontroll for att kontrollera att de dr korrekta.

Vill du ha daglig uppdatering av projekt sé finns det inget som hindrar att efterkontroll gors och
overforing till projekt varje dag.

Exempel pa veckorutin
Exempel pa veckorutin att koras t.ex. mandag eller tisdag efter aktuell vecka.

Registrera eventuella manuella tidrapporter i rutin 3513 Registrera stampling.

1
2 Justera efter behov i rutin 3511 Efterkontroll.

3 Overfor till projektsystemet/MPS i rutin 3520 Overféring(*)

4 Skriv ut I6neunderlag i rutin 8020 Utskriftscentral, Tidrapportlistor (Projekt)

Via en instélining i rutin 791 Egenskaper Tidrapportering fliken Overféring anges om tidrapporter ska
inspekteras i rutin 120 Rapportering. D& uppdateras projekten i denna rutin istéllet for i rutin 3520
Overforing.

Tips
Infostudion rutin 8196 Tidrapporter kan anvindas for att fa oversikt over speciella
rapporteringar, t.ex. alla poster som &r justerade.
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Transaktioner
3510 Tidstampling

I denna rutin sker tidstimplingen. Rutinen kan nas som ett menyval i Pyramid, men den kan
dven startas direkt. (Se appendix 1 i Handbok Gemensamma rutiner, Direktstart av tidstimpling,
Datum/Tid) Rutinen ir konstruerad for att kunna arbetas helt med streckkoder, och inte behéva
ha ett tangentbord tillgingligt. (Naturligtvis kan du arbeta med ett vanligt tangentbord ocksa.)

510 Tidstampling*

Arkiv Bedigera Wisa Fonster Hidlp
1 @ -
FE E @
b 3 4 w}

Signatur Meddelande

VB Ville Berg oT: G Lhstamplad

Aktuell stampling 06.59.30
Order. T3005 ) Tillverkningsorder 2005-03-11
Tidkod: Vao1 2 | Avsyning Fredag

Anmarkning: | Avsyning € B A B L

8. Stamplingar | 3. Radinfo

Sign.. Datum ' In Lt Utstampling Orderni ' Tidkod ' Fad Anmarkning Antal Loneart ~
B 050310 14,30 1800 Frény, justerad |04VE Ti7 Fackligh arbete 1.5 960
WB 050210 0B57 1430 Infut TI00E w101 Montering 6.75 110
B 050308 07.18 1620 Infut Taoos - wiol Montering 770
B 050308 16.00 1730 Infut Taoos  viol Montering 15121
B 050308 06.48 16.00 Infut T30 v Montering 8110
B 050307 0657 16.04 Infut T3005 v Montering 8110
WB 047103 1600 17.32 Infut T3009 a0l Avspning 012 110 K
WB 041103 1600 17.32 Infut T3009 A0 Avspning 1401 T
WB 041103 07.07 1800 Infut T3009 a0l Avspning 7.88 110
L8]
FUNKTIONER

Tidterminalen erbjuder ett stort antal funktioner vilka beskrivs pa f6ljande sidor.

Den vanliga hanteringen 4r dock enkel:
Instampling: Ange Signatur och normalt dven Order och Tidkod.
Eller: Tryck IN + AngeSignatur samt Order/Tidkod

Utstampling: Ange Signatur och att utstimpling ska ske.
Eller: Tryck UT + Ange Signatur

MEDDELANDETEXT
Meddelanden kan laggas in som ska visas i samband med olika funktioner. Har kan specifika
hjalptexter anges som giller for det egna foretaget. Se vidare rutin 3573 Meddelandetexter.
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Funktioner

K>

In

2 4

>

Tjanste ut

'

Tjinste in

>

Ut

'® 0O
Byt Info Avbryt

Funktion Avser
1lin Instampling. Foreslas om signatur inte &r instamplad. Order och tidkod anges.
2 Ut Utstampling. Forslas om signatur ar instamplad och klockan ar senare an tidpunkt

"Forsta ga"

Tjanste in motsvarar en vanlig instampling, men ger mojlighet att rapportera in en

3 Tjanste in stampling som avser en period fore instamplingen. (Exempelvis ett tjanstedrende.)

Efter utstdmpling finns mojlighet att ange att tjanstedrende ska utforas,
4 Tjanste ut eller annan typ av frAnvaro. Denna kompletterar men sedan nar stampling har skett
nasta gang.

5 Byt Avser byte av arbetsuppgift, t.ex. Order eller Tidkod.
7 Info Visar information, exempelvis tidsaldon.
0 Avbryt Aterstéller till utgangslage

Snabbkoder

Samtliga koder kan skrivas i Signatur och Orderfiltet som "punkt siffra" eller "komma siffra".

Exempel:
Utstampling Kan ske genom att skriva ,2 eller .2
Avbryt: Aven enbart "0" kan anges for att avbryta stimpling.

Snabbkoderna ér limpliga att ldgga som streckkoder.

Inmatningsfalt

SIGNATUR
Ange Signatur. Signaturen mdste vara upplagd i personalregistret och egenskaper for
tidstimpling maste vara korrekt instillda. Efter inmatning visas om personen dr instimplad.

ORDER
Detta filt anvands for att ange 6nskad funktion.

Vid instdmpling: Onskat ordernummer (Projekt/Order eller Tillverkningsorder)

MPS Produktionsrapp. | Kod for att ange start/stopp av operation m.m.

Ovrigt: Det finns koder for att se veckans tidssaldon m.m. - Se nedan

Senast anvinda Ordernummer visas som standardvirde.

Ordernumret méste vara tillatet for signaturen. Se rutin 3571 Egenskaper Personal.

Not: Viktigt att prioritet Order/TO 4r instilld for att kunna stimpla pé tillverkningsorder.
I detta falt kan féregaende stimpling visas som Ordernr.Radnr.

TIDKOD
Hir anges aktuell tidkod. Tidkoden mdste vara tillaten for signaturen. Se rutin 3571 Egenskaper
personal.

ANMARKNING
Standardvirde ar tidkodens bendmning. Angiven text blir transaktionstext.
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OK
Knappen OK bekriftar stimplingen. Fér snabbaste hantering kan instéllning goras s inte OK
behover tryckas. Detta gors i rutin 872 Arbetsplatser.

AUTOMATIK

Funktionsval sker normalt automatiskt nar Signatur anges, men kan dven ske i filtet Order.

Ar signatur inte instdmplad foreslds "In".

Ar signatur instimplad sa foreslds "Byt" om det dr inom normal arbetstid, annars "Ut". Det finns
en instdllning i rutin 791 Egenskaper Tidrapportering fliken Stimpling/listor som gor det mojligt

att alltid ”Ut” foreslas.

Kontroller vid stampling

I samband med att Signatur anges sker kontroll:
| Finns det "Glémd utstampling” fran tidigare dag.

Vid instampling kontrolleras ocksé:
Avser foregdende utstampling en frAnvaro som ska kompletteras

Saknas rapporteringar sedan senaste stampling

Ar det sen ankomst

For 6vertidshantering kontrolleras dven installning pa
arbetsschema. Vid justering maste Tidkod vid justering vara
angiven i rutin 791 Egenskaper Tidrapportering fliken
Stampling/listor.

I rutin 791 Egenskaper Tidrapport fliken Stimpling/listor anges vilka av dessa kontroller som ska
ske.

Order: Specialfunktioner
SOKNING
e F8: Sok order

e F3: Sok tillverkningsorder
Notera egenskaper for sokning under rutin 791 Egenskaper Tidrapportering fliken Projekt.

Specialkoder

Foljande koder visar speciell information nir de matas in i orderfiltet.
De kan lampligen lidggas som streckkoder.

Kod Information

.9 Visar rader med tidkod i aktuellt projekt eller tillverkningsorder
.900 Visar dessa specialkoder (Hjalp)

.910 Visa aktuellt dagschema

.980 Ange att schema "Beordrad 6vertid” ej ska gélla
.981 Ange att schema "Beordrad 6vertid” ska gélla
.995 Saldon personliga order

.996 Aktuella tidsaldon

.999 Visa veckans saldon

.Fnn Franvarokoder (Ska finnas i tabell)

TP MPS - Rapportera pabérjad operation

TR MPS - Rapportera operation

.TSx MPS - Andra status till x.
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Ange Order + Orderrad samtidigt

I faltet Order kan radnummer f6r Order/TO anges. Detta dr speciellt anvidndbart nar streckkoder

anvinds pa produktionsdokument.

Order: Ordernr.Radnr Exempel: P9901.110 - Avser Order P9901, radnummer
110.

Tips: Streckkod i produktionsdokument

Om du vill skriva ut detta i ett utskriftsfilt, vilket behovs nér en streckkod ska goras, sd anvands
foljande metod:

F4 Text: *#7901#.#7903#* (For TO)  *#3402#.#3403#* (For
projekt)

F11 Formatering: W41 (Som konverterar #nnn# till vardet pa datanummer
nnn.)

Exemplet avser streckkod "Code39" och utskrift pd windowsskrivare med Code39 som typsnitt.
(Laggs in som typsnittskod i Arkiv - Teckensnitt rapporter.)

OBS: Tecknet for separator (hir punkt) anges som egenskap i rutin 791 Egenskaper
Tidrapportering fliken Stiampling/listor.
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3510 Exempel

Vi visar hur stimplingen gér till genom att folja stimplingarna under en dag for Ville Berg.

1. Instampling kl 06.56 p& order T3005 med tidkod V901

2. Byte till order T8068 klockan 11.32

3. Utstéampling efter kl 17.20

1. INSTAMPLING KL 06.56 PA TILLVERKNINGSORDER T3005 MED TIDKOD V901.

2. BYTE TILL ORDER T3006 KLOCKAN 11.32

BRI~ 0O
Tiinste ut Byt Info Avbryt

Signatur Meddelande
VB | ‘Ville Berg | oT: D |Ins1'amp|at| |

Aktuell stampling
Order | T3006 |
Tidkaod: ‘V101 | yal |Montering |

Anmarkning: ‘Montering ‘ f 0K

8. Stamplingar | 9. Radinfo

yel |Ti||verk||ingsorder |

& TRA AL

Sign.. Datum | In Ut Utstdmpling Ordernr © Tidked | Rad Anmarkning Antal Loneart
B 050311 06.56 Pagaende T3oos  waol Avsyring 110
wB 050310 1430 1600 Frérw. justerad  104vB T77 Fackligt arbete 1.5 960
WH NEMIN. NRE7 1490 Indit TNk m Menterinn R7R 110

I den undre listan ses foregdende stamplingar.

3. UTSTAMPLING KL 17.20.

) 3510 Tidstampling™

Arkiv Redigera “isa Fonster Hjdlp

HFE ¥ e

9I® K
Tjanste ut Byt Avbryt

Signatur Meddelande
VB ‘ |Vi|le Berg | oT: D |Instéimp|ad |

Aktuell stampling

Crder. |T3[l[lﬁ | P |Tillverkningsorder |

Tidkod: |V101 |,‘.'.) |Montering |

Anmarkning: |Montering | < Ok

17.20.12
2005-03-11

Ll ¥l )

8. Stamplingar | 9. Radinfo

Sign.. Datum ' In Lt Utstampling Orderri  Tidkod | Rad Anmarkning Antal Loneart ~
B 050311 11,32 Pigiends TI00E w10 tontering =
B 050311 0656 11.32 Infut T3aoo0s  waom Ansyning 428 110 T
wB 050310 1430 1600 Frénv. justerad  1D4VE T77 Fackligt arbete 1.5 960

e 050310 0DB.57 1430 Indut T30 v Montering 6.75 110

B 050303 07.18 1620 Infut T3005 v Montering 770

WB 050208 1600 17.30 Infut TI005 w101 Montering 1511

WB 050208 0E.48 1B.00 Infut TI005 w101 Montering 2110 7
WB 050207 0B57 1B.04 Infut TI005 w101 Montering 2110 i
WB 041103 1600 17.32 Infut T3009 a0l Avspning 012 110 [5-

L8]
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Rapporteringslista

En rapporteringslista f6r 050311 visar resultatet av stimplingarna:

RAPPORTERINGSLISTA 2005-03-11 172124 PK Sid 1
DEMO - Pyramidal manual AB
FRAM DATUM 050311 URWAL: 123
TILL DATUM 050311 STATUS:
. LONE.
DATUM IN ut TIMMAR ORDERMR  TIDKOD ANMARKNING ART STATUS

B Wille Berg

Fr 050311 0656 11.32  4.28 T3005 w201 Avsyning 1Mo A
050311 1132 16.00 372 T3006 w101 Montering "o A
050311 16.00  17.13 1.32 T3008 w101 Monteting 121 A

9.32
SUMMA. ... 9.32
LONEART %LONEART BETECKNING TIMMAR  ANM
1a 1000 Arhetade timmar .00
121 1121 OT1 kE0B-20  (Utbetala) 132
TOTALT ... . 9.32
KOMMENTARER:

Vi har under dagen gjort en instimpling, ett byte av arbete och staimplat ut. Detta har genererat
tre stimplingar eftersom vi passerat olika tidperioder.

STRECKKODER / TANGENTBORD

Nagra tips vid arbete med streckkoder i samband med tidstimplingen:

Lagg ut ordernummer i streckkod

Sign. for den anstéllde kan laggas som streckkod pa ett personligt kort

Lagg ut operationskoder i streckkod

Om handhallen streckkodslédsare anvénds kan ett ark med streckkoder for
nagra olika funktioner sattas bredvid terminalen.

Om du av sikerhetsskal inte vill ha ett fullstindigt tangentbord till tidterminalen sé racker det
med ett numeriskt tangentbord — helst kombinerat med en streckkodslésare.

MUSHANTERING
Det underlittar hanteringen om du har mojlighet att ha ett pekdon.
Antingen en vanlig mus eller pekskarm.

Begransningar

Om du enbart har tillgdng till streckkodsldsare och inte har tangentbord kan du inte anvanda de
rutiner dir det forvantas registrering klockslag, datum eller antal. Vissa speciella
franvarodialoger hanteras sa att de i stdllet for knappar har ett inmatningsfilt for Avbryt/OK,
vilket gor att streckkoder kan anvidndas i dessa fall.

TESTA STRECKKODER

Om en streckkod inte fungerar - testa dd att ldsa den i ett annat program, exempelvis
"Anteckningar". Verifiera att den gar att ldsa dér, och att det ar rétt kod som visas!

Vissa streckkodsldsare har som grundinstéllning att inte lidsa koder kortare én tre tecken. De
mdste dé stillas om for att kunna lisa exempelvis UT-kommandot. (".2")
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3510 Dialoger for franvarorapportering

Avsikten dr att vid stimplingsterminalen kunna rapportera s& mycket som mojligt. Det kan
variera mellan foretag vad som ir 6nskvirt. Ar det manga personer som ska stimpla 4r det viktigt
med snabba rutiner. Rapportering av frdnvaro dr ett omrdde dir vissa foretag vill att det ska ske
av den anstillde, medan andra vill att exempelvis ansvarig arbetsledare alltid ska rapportera
detta.

Det finns darfor flera alternativa mojligheter som kan anviandas av olika personer och grupper.

I rutin 3573 Meddelandetexter kan ange hjilptexter som visas i respektive dialog. (Olika f6r olika

grupper)

GLOMD UTSTAMPLING

Om en person har glomt att stampla ut foregdende dag sa kommer programmet alltid att fréga
om utstimpling.

Antingen kan den anstillde sjilv ange nér utstimpling skulle ha skett, eller bara pdpeka det sé att
ansvarig arbetsledare kan utfora en korrigering. Dessa stimplingar mérks med en
utstimplingskod som kan anvdndas som urval i lista.

Egenskap ”Avsluta glomd utstaimpling” i rutin 791 Egenskaper Tidrapportering fliken
Stampling/listor anger om uttid far anges:

Uttid kan anges Korrigering far ej ske

& Glimd utstampling &) Glomd utstampling

tMeddelande Ieddelande

Utstampling Utstampling

D atum in: 10-0310 « | Onsdag Dratum in: 10-0310 « | Onsdag
Tidin: 08.00 Tidin: 08.00

Dratum ut; 10-0310 | Onsdag Datum ut: 10-03-10 » | Onsdag
Tid ut: Tid ut: 08.00

f Ok 3 avbt o Ok
L&) 2]

Sen ankomst

Om instimpling sker efter Senast Kom-tid sé visas foljande dialog.
Egenskap ”Ange sen ankomst” i rutin 791 Egenskaper tidrapportering fliken Stampling/listor.

¥ Sen ankomst
Meddelande

Frdnvarokoden kan automatiskt foresla Order,

Tidkod och Anmirkning.
e (Se rutin 3585 Frdnvarokoder)
Fran tid: 07.30
Tt 1012 Det kommer att skapas en stimplingspost for
iagacad]] S5 4men ledighet 4 perioden med utstimplingskod "G"
Ordernr: I04vE yol

Tidkod

Anmarkning: | BTN e

[Qﬁ' Ok ] [0 Hoppa dver ] [x Ayt ]

(2]
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3510 Tjanste in
Instdmpling via "Tjanste In" gor att en stimpling kan géras som avser en period fore
instamplingen.

< Tjdnste in = 1B]X]
iistiktan Franvarokoden kan automatiskt foresld Order, Artikelkod och
Anmarkning. (Se rutin 3585 Franvarokoder)

Fiéme(o Det kommer att skapas en stimplingspost for perioden med
Frénid tstimplingskod "G"

Tilltid u pling

Franvaiokod: | 61-Tiresa utanfor arb.tid w

Orderr: P10001 yol
Tidkod I
aeviring

&,

L&)

Utstampling "Tjanste ut”

Vid utstimpling via "Tjdnste ut" visas dialog enligt nedan.

& Utstampling franvaro |:|@@
Meddelande

Frénvarokod: | E1-Tiresa utanfor albetstid s |

Anmarkning: | Tjresa utanfdr arbetstid |

Ater datum:  [11-01-20 &

Ater tid: 08.00
[f ok ] [ sbw |
0
Notera!
Ater datum / Ater tid r enbart avsett som information. Anvinds inte for att skapa
tidrapporteringar.

Streckkoder vid stampling

Kommanda: El

0 0K 1 Avbrt 0 Hoppa dver 2

Om "Streckkodslédsare” ar markerad i rutin 872 Arbetsplatser ersitts knapparna med inmatning
enligt ovan. Géller alla frdnvarodialoger.
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3510 Ater efter "Tjanste ut" eller efter franvaro

Om stdmpling har skett med "Tjanste ut" s& kan en dialog visas vid nista instimpling dér
franvarostimplingen kompletteras. Den har tvé utseenden beroende pa egenskaper i rutin 791
Tidrapportering fliken Stampling/listor:

(1) Kontrollera franvaro: Order, Tidkod / Franvarokod kan andras. Flera dagar kan
anges.

(2) Komplettera franvarostampling: Enbart uttid och anméarkning kan anges.

Om béada saknas sa visas inte nagon dialog. Komplettering gors dd i rutin 3513 Registrera
stampling eller rutin 3512 Visa stamplingar.

(1) Ater efter "Tjanste ut" eller efter franvaro (Egenskap "Kontrollera

franvaro)

Denna dialog visas 4ven om signatur varit frinvarande en hel dag, eller om utstimpling har skett
fore "Forsta G&”-tid i dagschemat. Har kan orsak till frinvaron anges. Denna anges dels for del
av den dag dir frdnvaron borjade, dels som ett antal hela frainvarodagar.

&Rapportera franvaro I exemplet visas att frinvaro anges f6r en
Meddslande del av dag forst.

O du gick fore arbetstidens shut..

Om person &dven varit borta hela dagar far

Fiénwaro detta anges i nésta skede.

Frén daturm: | 11-0117 » Méandag

Fiantd:  |13.00 Tilltid: | 17.00 Notera att det mojligt att "Hoppa 6ver"
Tildstum:  [11-0117 v |  Mandag denna registrering. Dé fés inte fragan igen.
Franwarokod: | B1-Tireza utanfor albetstid

Orderm: o Fasta Ordernr och Tidkod som &r angivna
Tidkod: o i rutin 3585 Franvarokoder kan inte

Anmarkning: | Tj.resa utanfor arbetstid andras.

[H Spara l [0 Hoppa dwer ] [x Aubt ]

(2]

(2) Ater efter "Tjanste ut" (2) (Egenskap "Komplettera
franvarostampling")

Om du inte vill anvinda den mer omfattande dialogen ovan sa kan i stéllet en mindre dialog
anvindas enligt nedan ndr utstimpling har skett med franvarokod.

& Komplettera franvar... (- [B][X] I exemplet har person varit pé tjanstedrende
Meddelands dagen fore och kan nu ange arbetstid samt en
text.

Om personen aterkommer samma dag som
utstimpling har skett sé foreslds aktuell tid som

Fréreearnstampling

D atum 11-0117 | Méndag W] L N
Till tid
Tid ut: 132.00
Tiltick 17.00 Frénvaro pd flera dagar maste i detta fall
PR, — . . . S . e
nmarkning: | T resa utanfor arbetstid registreras i rutin 3513 Registrera stimpling.
o ][ avon |
(2]
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3510 MPS TO-rapportering: Paborjad / Avslutad operation /

Statusandring

Rapportering av start resp. avslut av operation kan ske nir markoren star i orderfiltet.
Rapportering sker pa senast instimplade operation och kan ske upprepade gdnger utan att

behova stimpla pa nytt.

I rutin 3571 Egenskaper personal kan det anges att dialoger ska visas automatiskt, och dar vilja
om det ska visas vid start eller avslut av operation.

Avrapportering kan dven anges manuellt med féljande kommandon i Orderfiltet:
(De dr avsedda att ldsas med streckkodslésare, och kan lampligen ldggas pé

tillverkningsdokument.)

.TP Pabdrja tillverkningsoperation

TR Avrapportera tillverkningsoperation

.TS Andra tillverkningsstatus pa instamplad tillverkningsorder

.TSXx Andra tillverkningsstatus pa instamplad tillverkningsorder
till "x"

MPS TO-rapportering: Pabdrjad operation

Arkiv  Hedigera Visa Eonster Hidlp

FaE ea

k]

‘®
Tjinste ut

5§‘

T

Info

2 3
e
S| &
Signatur

VB | |ville Berg

o)

Aktuell staimpling

Order [T3010

‘ yel ‘Tillverkningsorder |

Tidkod (w101

‘ yol ‘Monlering |

Anrnarkning: ‘Monlering

| [

<) Rapportera pabiirjad operation |;HE|E|

8 Stimplingar | 9. Radinfo

Sign.. Datum  In Ut | Utstamping
¥E 0507 1414 Piasende
VB 050317 0730 1414 Insent

vE 050315 Fismy. justerad
VB 050315 1430 1800 Fidny. justerad
VB 050315 0736 1430 Fidnv. justerad
YE 050315 0730 O7.3 Insent

WB 050314 1430 19.00 Fidnv. justerad
WB 050314 1430 1430 Fidnv. justerad
WB 050314 14.30 1200 Frény. justerad

Ordermr | Tidkod Rad
TIoe  vim
Fo0o TE1
TE1
TE1
T3006  T10
F10001  T&1
T300E  VIm
T300E  VIm

104VE T77

'Q
— ‘ ﬁ

Ieddelande

Operation

Tilb.r: Status:

Produktiod

Benamning Produkt 101

Antal <) Rapportera pab@rjad operation |ZHE\E\

Meddelande
Operation¢Tidkod: 1]
Bendmning |:
Pabiijat tidigars: E e
Paciatrs (7] it Status: [3_|
N Produktkod:
. Lt 20 Rest  [200
perationTidkod: Fiadrn
Pabirat lidigare: Total: | 200
Fabidat nu
75
L&)
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3510 MPS TO-rapportering: Avslutad operation

¥ Rapportera operation

teddelands

- B%

Operation
Tilbv.rr: 73005 Status: |3
Produktkod: ®101
Benamning: Produkt X101
Antal; 1 Rest: 1
Operation/Tidkad: | V101 Radnr: |10
Bengmning: Montering
Pébariat: 1
Férdigt tidigare: Totalt: |1
Frdigt ru: 1
Bushiad

Vo ] (e ]
a

Rapportering av avslut av operation kan ske nar markoren
stdr i orderfiltet.

Rapportering sker pa senast instimplade operation och
kan ske upprepade ganger utan att behova stimpla pé

nytt.

Antal producerade enheter kommer dock att ackumuleras
pé aktuell stamplingspost. (Ver 3.38B)

OBS:
TO-raden mirks direkt som ”Avslutad” vilket gor att
status kan visas i TO-centralen.

Observera: Det sker inte dterrapportering av tillverkningsordern, utan det sker i rutin 530
Aterrapportering.

MPS TO-rapportering: Andra status

& Kndra TO-status
Meddelande

T

Tillv.rar:
Produktkod
Benamning:
T0O-Status:
Ny status:

T3005
A1
Produkt 101

IR Avbiyt I

a

Andring av TO-status kan ske nir markéren star i
orderfiltet.

Rapportering sker pa senast instimplade TO.
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3512 Visa instamplade

I denna rutin visas 6versiktlig information om instamplingstider, aktuell aktivitet eller frinvaro.
En arbetsledare med tillricklig behorighet kan ocksa utfora speciella operationer sdsom att andra
arbetsschema, ange beordrad overtid, ange tillaitna order samt att stimpla ut personal.

Bilden uppdateras varje minut.

FLIK NARVARANDE

3512 Visa instamplade

;Qrkiv Bedigera “iza Fonster Hidlp
: - LF] 4
FE LS

Avdelning: l:l yol
Personaltyp: l:l yol

Mérvarande | Frérvarands

Enbart zign. med arbetzschema

Arbetsscheman: l:l o

Datum: [10:01-21 v | Tid: | |

[ Awen fidnvarande

M amn 5

Farm | Start
1 [ 1]

Sign
100121 07.30 0730

Sche...
AT / at1
Y Daniel D avidzzon

oD

Tidkod
Y1001
T10

kod ' Ordernr
1005
1o

It

“Q’ Arbetszchema ] [Q Beordrad gvertid ] “Q’ Egensk. ordemr]

’ Stampla ut ]

(2]

Visar ndrvarande personal och de aktiviteter de dr instimplade pd. Kan dven visa all (utvald)

personal.

Maijlighet att markera kryssruta Aven frinvara

FLIK FRANVARANDE

3512 Visa instamplade

;Qrkiv Redigera “isa Fonster Hialp
FEZ &e

Avwdelning: l:l D
Personaltyp: l:l yo

Mérvarande | Framvarands |

Enbart zign. med arbetszchema

Arbetsscheman: I:I 2

nde.

Datur: | 10-01-21 1~ Tidt |

[ Enbart rapporterad frénvaro

L atum Kod | Text

Visar personal som inte dr instimplad.

Mojlighet att markera kryssruta Enbart rappo

Aer 0 Tid 09

rterad franvaro.
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3512 OPERATIONER

[|:_tr Arbetszchema l [|:_tr Beordrad Gvertid ] “;f Egensk. ordemrl ’

Stampla ut l

En arbetsledare kan utfora speciella operationer enligt nedan.
(Kopplade till att inloggad signatur har behorighet till rutin 3570 Personal/arbetsschema resp.

3571 Egenskaper personal)

ARBETSSCHEMA

Moijligt att ange vilket arbetsschema som ska gilla for en person:

4% Kndra arbetsschema.

- EIX]

Signatur:

Arbetsschema; | (SRS R

WA Wiktar Ameho

v

[x Avbryt ]

Vo ]

BEORDRA OVERTID

Genom att markera en person och trycka "Beordrad 6vertid" kan det anges om 6vertid ska gilla.

&) Beordrad ivertid
Eqgenskap fir niva

O alla

‘V-\/erkstad w |
[vB | [vileBerg |

ltyp

Overtid ej beordrad, beordras?

&) Beordrad ivertid
Egenskap far niva

O Alla
) Personatyp ‘V-\/erkstad v|
©finahd (VB | [VileBeg \

Overtid beordrad, ta bort?

o

] [g Ingen beordrad gvertid ] [x Avbryt ]

] [g Ingen beordrad gvertid ] [x Avbryt ]

i

L2)

L2)

Har finns mojlighet att dven dndra for en hel personalgrupp enligt ovan.

oK

Med knappen beordras 6vertid eller tas den bort. Beordra vertid maste anges innan den forsta
stimpling gors i den period som paverkas. Instillningar for Beordrad 6vertid gors pa dagschema
i rutin 3582 Dagschema. Overtid kan dven beordras direkt i rutin 3510 Tidstimpling. Krivs att
instillning ”Andra Beordrad dvertid” dr markerad i rutin 791 Tidrapportering fliken

Stampling/listor.

EGENSKAPER ORDERNR

Leder till rutin 3571 Egenskaper Personal dar det kan anges om vilka ordernr som ér tillatna.

STAMPLA UT

Avsedd att anviandas nér en person glomt stimpla ut.

< Stdampla ut

Stannpling

Signatur: | Al | | Anna Jonszon

Frénwaro: | v |
Orderr:
Tidked:  [vim1 |

Diatum in: 10:01-21 s | Tidinc | 02.00 Torsdag
Daturmut:  |[IEEE]  + | Tidut: l:l

Anmarkning: | Maontering

o

) (% Ao ]

0
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Registervard

3573 Meddelandetexter

Har registreras meddelandetexter som anvinds i rutin 3510 Tidstimpling. Har kan det ldggas ut
meddelanden som exempelvis anger hur glomd utstaimpling ska gés tillviga.

573 Meddelandetexter™

© Arkiv Redigera Viza Register Fonster Hjdlp
S @@ | r
Y A e a
Funktion: x Ta bort inaktuella
©Viaal Itgéngslsge Al alyp: v
| nztampling IM o)
Litstimpiing ot M | |2 | |
Fod Si Eyt akh\fltEt i Bn | Giltig hll Text
Al Al Tidnste in/sen ankomst T Y 3lkommen till en ny vacker dagl
Tidnste ut Tu s
N vt ?rf e
™ Al Gilomd utstampling G5 OBSERVERA
R apportera operation T L]
P &hiitiad operation TR E3
Meddelandgtindra TO-status kil %1 15
[T ornt]
|2
b @ @ & [ stin
L&) 0o
Instruktion som visas vid rapportering av verkstadsoperation:
Meddelande|
Personalyp: | V-erkstad - @ Alméin test
. = () Tidshegransad text
Signatur | ‘ '\_j | | (O Minnesanteckning

Meddela genast Giran om kvalitetsavvikelse
aver toleransgrans B uppstar |
Kortrollperiod pagér |

b Spara [ ny 4 O Datalat a Stang

L&)

v 00

Texterna kan vara tidsbegransade, och anges for alla, personaltyper eller fér enskild signatur.
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