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Tidstdmpling - Pyramid Business Studio

OBSERVERA

Det finns tre handbdcker till Pyramid Tid:

1. Tid-Handbok Gemensamma rutiner och installningar
2. Tid-Handbok Tidstdmpling (Denna handbok)

3. Tid-Handbok Tidrapportering

Introduktion

Instéllningar 5
Minimal installning 12
Automatisk hantering av raster och OT 13
Berakning av Overtid / Komp /Flex 15
Dagliga/Periodiska rutiner 16

Transaktioner

3510 Tidstampling 17
3512 Visa instamplade 27

Registervard
3573 Meddelandetexter 29
Appendix

ANDRINGAR

Denna handbok avspeglar programmet i den version som var aktuell nar den skrevs. Andringar och
tillagg kan ske utan féregaende meddelande. Tidrapporteringen utvecklas fortlopande i samarbete med
partners och kunder och vi vélkomnar synpunkter och forslag!

Handboken dr ténkt att anvandas tillsammans med F1-Hjéalp och darfor kommenteras exempelvis inte
alla inmatningsfalt. F1-Hjalp ar tillganglig i alla rutiner och uppdateras med nya versioner.
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Tidstdmpling - Pyramid Business Studio

Om Pyramid TID

Allméant

e Tidstamplingar ger automatiskt bade debiterings- och loneunderlag.
e Hanterar upp till 10 saldon for t.ex. komptid, flexsaldon och arbetstidsférkortning.

3510 Tidstampling

Smidig rutin for tidstampling 'on-line' med tillgang till ratta ordernummer och tidkoder.
Overskadliga tidrapportlistor pa detalj- och dversiktsniva

Effektiv rutin for efterkontroll och justering

Tidstampling i efterhand fran manuella underlag

Tidstampling kan startas som fristaende rutin.

Tidstampling till Projekt och/eller Tillverkningsorder

Streckkoder kan anvandas

3515 Tidrapportering

e Personlig tidrapportering medger att tidrapporter kan vara klara tidigt
o Attestrutiner med mojlighet att forgranska fakturor
e Godkann del av tidrapport medger manadsfakturering

Oversikt flode

Pyramid Tid arbetar med ett separat tidregister och uppdaterar inte projekt och tillverkningsorder
direkt, utan forst efter att man aktivt anger att man vill uppdatera. Detta for att man ska ha mojlighet
att kontrollera och rétta rapporteringarna.

Arbetsflodet ar

Rapportering skapas: 3510 Tidstdmpling / 3513 Manuell registrering / 3515 Tidrapportering
Justeringar*: 3511 Efterkontroll / 3512 Visa instamplade

Attester*: 3516 Projektattest (och/eller 3517 Avdelningsattest / 3518 Loneattest)
Rapporter*: 8020 Tidrapportlistor

Uppdatera: 3520 Overforing

*: Valbart

Installningar

Se Handbok - Gemensamma rutiner for dversiktlig beskrivning av instéllningar. Anvénd checklistan !

Pa foljande sidor ges utforligare beskrivning av de instéllningar som &r speciellt viktiga for
tidstamplingen.
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Tidstdmpling - Pyramid Business Studio

Installningar tidstampling

Allmant

Har beskrivs lamplig arbetsgang for installning av tidstamplingsmodulen. Ofta behdvs manga install-
ningar och det &r darfor enklast att géra dem i en viss ordning.

Malet

Malet med instéllningarna ar att gora det enkelt att redovisa tid. Vid tidterminalen ska man vid normal
stdmpling bara behdva ange:

- Signatur
- Ordernummer
- Tidkod (Aktivitet inom ordern)

Ovrig hantering, sdsom berikning av tider, 6vertid etc ska systemet kunna hantera.

Tid / Narvarohantering

Modulen ar avsedd att hantera bade produktionsrapportering, tidredovisning mot projekt och nérvaro-
hantering.

Man kan fa tid redovisad pa olika satt:
- Per tidkod (artikelkod) och order
- Per loneart

- Per tidtyp

- Viatidsaldon

Systemet haller ocksa reda pa upp till 10 tidsaldon. Dessa styrs via lonearter.
Systemet kan stallas in att halla reda pa granser for dvertidstyper av olika slag.

Oversikt installningar

Pa foljande sidor gar vi igenom installningarna i féljande steg:

Uppléaggning av tidkoder (artikelkoder)
Upplaggning av arbetsschema
Uppléggning av personal

Installningar for personalgrupper
Uppstart — Inlaggning av ingaende saldon
Hantering av franvaro

oaprwNE
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1. Upplaggning av tidsaldo, |6nearter och tidkoder (artikelkoder)

Tidkoder (Rapportkoder, Artkoder eller Uppdragsarter) ar de koder man rapporterar pa. Tidkoderna
laggs upp i rutin 710 Artiklar. De kan anvandas for debitering, tidstatistik och I16neberakning.
Innan man lagger upp artiklar maste man lagga upp de I6nearter och tidsaldon man vill anvanda.

3587 Tidsaldon
Systemet kan arbeta med upp till 10 tidsaldon.
Lonearten styr hur en tidrapport ackumuleras (Positivt eller negativt) till ett tidsaldo.

Saldo | Beteckning Anvands | Véaxlas | Anm

1 Arbetstid/Flex J J Finns alltid.
2 Komptidbank OT1 | J J

3 Komptidbank OT2 J J

4 Arbetstidsforkortning | J J

Tidsaldo 1 finns alltid och visar rapporteringar som avraknas mot det normala arbetsschemat.
Om man har 8 timmars arbetsschema for en dag och rapporterar 7 tim mot saldo 1 sd kommer saldot
att minska med 1 timme. Aven franvaro som sjukdom, semester etc ska rapporteras pa detta saldo.

Tidsaldon 2-10 kan, beroende pa instéllningar, antingen avse arbetad tid, eller omraknad tid, dvs:
a) Arbetad tid, dvs en timme sparas som en timme pa saldot. (Vanligast)

b) Invéxlad tid, dvs en timme kan motsvara exempelvis 1,5 timme pa saldot.

Béagge saldometoderna visas i exemplen nedan, metod b inom () i kolumnen Tidfaktor.

I samband med uppstart ska ingaende tidsaldon laggas upp i rutin 3590 Tidsaldon/Signatur.
3586 / 180 Lonearter

Lonearterna anvéands framst for en sammanstallning som lampar sig fér manuell eller automatisk
Overforing till 16neprogrammet.

Loneart | Beteckning Tidfaktor* | Saldo+ | Saldo- | Overtid | Kommentar

110 Arbetade timmar 1 1

121 OT1 Utbetala kl:06-20 1 J Salderas €]

122 OT2 Utbetala kl.20- 1 J Salderas ej

200 Semesterledighet 1 1 Salderas mot 1
400 Sjukdom timlén 1 1

902 Komptid (1,5) 1(1,5) 2 J Spara i saldo 2
903 Komptid (2) 1(2) 3 J Spara i saldo 3
909 Uttag flex 1 Salderas ej

922 Tidbank OT1 till flex 15 1 Flytta till flexsaldo
923 Tidbank OT?2 till flex 2 1 Flytta till flexsaldo
960 Facklig verksamhet 1 1

OBSERVERA: Ange Saldo 1 for alla I6nearter som avser rapportering mot schematid, dvs aven
exempelvis semester, sjukdom och liknande.

Se dven Appendix 3 i Gemensamma rutiner for mer information.
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Tidstdmpling - Pyramid Business Studio

710 Artiklar

Vilka rapporteringskoder vill vi ha? For produktionsrapportering kan det vara typ av aktivitet.
Tidkod Benamning Loéneart Kostnad Debiteras

T11 Support 110 390 490

T21 Konsultation 110 390 490

T31 Arbetstid 110 390 490

T32 *  Arbetstid 0T1 121 450 590

T33 *  Arbetstid 0T2 122 630 740

*) Man kan ha speciella artikelkoder for dvertidsarbete, men enklast &r att man hanterar évertids-
registrering genom att bara andra Iéneart via installningar i rutin 3571.
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2. Upplaggning av arbetsschema

Har sker instéllning av de tider och dvertidsregler som géller for arbetsplatsen.

3584 Tidtyper

Vilka olika typer av tid behdver vi dela upp dagen i? Vilka olika tidsaldon ska de ackumuleras i?

Tidtyper &r ett begrepp som anvénds vid installningar i 3582 Dagschema och 3571 Egenskaper
personal. (Koppling till I6nearter sker i 3571 Egenskaper personal )

Tidtyp: Numeriskt vérde. 1-3 siffror.

Exempel:

Tidtyp Beteckning Loneart * Anm

0 Rast / Ledig (Fast, kan ej andras)
1 Normaltid 110

2 Overtid 1 121

3 Overtid 2 122

Noter:

- Rast betecknas med 0. Ovriga varden kan anvandas efter behov.
- Oftaanvénds 1 for normal arbetstid, 2 for dvertid 1 osv.

3582 Dagschema
Hur ar dagen uppdelad? Nér &r det rast? Nér borjar olika dvertider?

Man kan ha manga dagscheman. Typiska dagscheman ér:
Tjénstemén

Verkstad

- Helg

Verkstad, olika dagscheman for olika skift

Dagschema: Alfanumeriskt, Tva tecken.

Exempel:

START SLUT F/E TIM TYP TYP O TYP 1 TYP 2 TYP 3 Anm

00.00 07.30 7.50 2 7.50 Om man arbetar har ar det overtid
07.30 08.00 F 0.50 2 0.50 Instampling 7.30-8.00 raknas fran 8
08.00 10.00 2.00 1 2.00 Normal arbetstid

10.00 10.15 0.25 0 0.25 Fast tid for rast

10.15 12.00 1.75 1 1.75

12.00 13.00 1.00 O 1.00 Fast tid for middag

13.00 14.45 1.75 1 1.75

14.45 15.00 0.25 O 0.25

15.00 17.30 2.50 1 2.50

17.30 18.00 E 0.50 2 0.50 Utstampling 17.30-18 raknas som 17.30
18.00 22.00 4.00 2 4.00 sdvida man inte fortsatter efter 18
22.00 24.00 2.00 3 2.00

Summa: ..... 24.00 1.50 8.00 12.50 2.00

Noteringar:

- Ett dagschema gar fran 00.00 till 24.00. Det betyder att skiftscheman som gar éver midnatt maste
laggas upp som flera dagscheman.

- Man anger en normal arbetstid for dagen. Detta anvands som forslag i veckoschemat.

- Ladgg alltid upp hela dygnet.

- For ett dagschema kan man aven ange tidintervall for Kom/Ga-tider.
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3581 Veckoschema
Vilka dagscheman anvénds for de olika dagarna i veckan?

Veckoschemakod: Ett tecken, Alfanumeriskt

KOD  BETECKNING DAGSCHEMA: MAN TIS ONS TORS FRE LOR SON
A A-schema A A A A A H H
D Dag DI D1 D1 D1 D1 H H
N Nattskift 1 NI NI N1 NI NI N1 N2
\ Verkstad, flex VF VF VF VF VF H H
T Tjm, verkstad v. v.. TVv. TV TV H H

For varje dag anges normal arbetstid. Detta varde anvands vid berakning av Flex/Overtid.

3580 Arbetsschema
Vilka veckoscheman anvands under &ret?

Arbetsschemakod: Ett tecken, Alfanumeriskt

KOD BETECKNING SEKVENS AV VECKOSCHEMAN

A A-Schema AAAAAAAAAAAAAAAAAAACCCCAAAAAAAAAAAAAAAACCAAAAAAAAAAAA
D D-schema ADDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDD
L Ledighet SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS
N Natt NNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNN
V  Verkstad, flex NV ATAAVAVAV AV AV AV AV VAV AV AV AV AV AV AV AV AV AV AV AV AVAVAVAVAYAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAY)
T Tjm, verkstad TTTTTTTTITT T I I T T T T I I I T T T T I I I T T T T I I I T T T T I I T T TTITI I Tl T
R Reseschema RRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRR

3583 Avvikande dagar
Vilka helgdagar och andra tillfallen med avvikande arbetstid finns under aret?
Detta kan anges for all personal, eller for vissa arbetsscheman.

06-02-01 tid-handbok-stampling.doc 9
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3. Uppléaggning av personal

721 Personal

Personal som ska kunna tidstampla maste vara upplagda i personalregistret. En person identifieras via
sin "Signatur". Signaturen kan vara fyra tecken och bade bokstaver, siffror och specialtecken kan
anvandas. Den behdver inte vara en signatur, utan kan lika garna vara ett anstallningsnummer.

Personaltyp kan anvéndas for att bygga upp grupper som kan ha gemensamma instéllningar i
tidrapporteringen.

Arbetsschema anges i denna rutin.

4. Installningar for personalgrupper

Tidstamplingsrutinen har stora mojligheter att skraddarsys efter 6nskemal vad avser de inmatningar
som kan goras och vilken hjélp den erbjuder.

Egenskaperna kan séttas for alla, for grupper (Personaltyper), eller for enskilda personer (Signaturer).

791 Egenskaper Tidrapportering
I denna rutin anger man bland annat vilka funktioner som ska vara aktiverade i tidstamplingsrutinen.

3571 Egenskaper personal

I denna rutin finns ett antal olika instéllningar samlade.
Exempelvis:

- Vilka ordernummer far anvandas?

- Vilka tidkoder far anvandas?

Foéljande olika typer anvands. De forklaras utforligt vid rutin 3571 Egenskaper personal och via
exempel i detta avsnitt.

Ordernummer Vilka ordernummer (Projekt/Order) far en person stampla pa
TO-nummer Vilka ordernummer (MPS) far en person stampla pa

Tidkoder Vilka tidkoder far en person anvanda

Tidtyper Hur tidkoder/l6nearter ska andras vid passerade tidgranser

Koderna galler for:

- For Alla

- For viss personalgrupp (Personaltyp)
- FOr viss Signatur

5. Uppstart - inlaggning av ingaende saldon.
I samband med uppstart ska ingaende tidsaldon laggas upp i rutin 3590 Tidsaldon/Signatur.
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6. Hantering av franvaro

Modulen kan aven hantera franvaroregistrering. Det finns en tabell 6ver franvarokoder som anvénds
vid registreringen.

Exempel 1: Lakarbesok under arbetstid.
Né&r man stamplar ut anger man en speciell kod som avser lakarbesok. Koden kan automatiskt styras
till ett speciellt projekt och tidkod. Nar man kommer tillbaka kan atertiden registreras.

Exempel 2: Sjukfranvaro flera dagar
Franvaro under flera dagar registreras i 3511 Efterkontroll

3586 Lonearter
Lé&gg upp de I6nearter som man vill kunna félja upp franvaron pa i sammanstallningar.

110 Projekt (510 TO)

Tid som registreras via franvaro kan styras till speciella projekt. Lampligt kan vara att ha ett projekt
per anstalld. Man lagger da in Signaturen i ordernumret for att fa automatisk hantering.

Projekten kan skapas automatiskt. (Anges i 791 Egenskaper Tidrapportering)

710 Artiklar
Basta uppfoljningen far man om man lagger upp olika artiklar for olika typer av franvaro.
Om man vill kan man ha med Signaturen i artikelkoden.

3585 Franvarokoder
Har anges vilka orsaker till franvaro vi vill halla reda pa.

Vid utstampling kan man ange speciell orsak om man exempelvis ska pa tjansteresa.
Anvands ocksa for att registrera langre franvaro som t.ex. semester.

Kod Beteckning Order  Artkod
41 Sjukdom 104$ T41
51 Semester 104% T80
61 Tjanstearende T61

Franvarokoden kan kopplas till speciella ordernr, tidkoder och lénearter.
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Minimal instéallning

Nedan presenteras en minimal installning for att kunna goéra tidstdmpling. Man har ingen hantering av
raster, 6vertid eller helger. Man far heller ingen hjalp med presentation av tidkoder eller vilka order-
nummer man kan anvanda. Installningen dr endast avsedd som ett exempel som kommer att forfinas

pa foljande sidor.

3587 Tidsaldon

Beteckning

1 Normaltid

3586 (180) Lonearter

Loneart Beteckning

110 Normal tid
710 Artiklar (Tidkoder)

Tidkod Benamning Loneart Kostnad Debiteras

T Arbetstid 110 340 490
3584 Tidtyper

Typ Beteckning

0 Rast/Ledig

1 Normaltid

3582 Dagschema

Kod Beteckning  Starttid Sluttid Tidtyp Normal tid

A All tid 00.00 24.00 1 8.00
3581 Veckoschema

Kod Beteckning M& Ti Oon To Fr L6 SO Timmar

A Allt raknas A 8 A 8 A8 A8 A 8 A O A O 40
3580 Arbetsschema

Kod Beteckning Sekvens av veckoscheman

1 All tid
721 Personal, 3570 Personal

Signatur  Namn Persontyp Arb.schema

NN Nisse Nilsson Al A

791 Egenskaper tidrapportering
Se under flik "Stampling/Listor" vilka funktioner som man vill aktivera.

3571 Egenskaper personal

Alla ordernummer tillétna for alla
Alla tidkoder tillatna for alla
Minst en tidtyp miste anges.

12
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Installning: Automatisk hantering av raster och overtid.

Vi vill nu ytterligare forfina installningen sa att 6vertid hanteras automatiskt.
Vi antar att vi har ett enkelt dagschema med lunch 11-12, och dvertid i tva steg.
Komplettera sa att vi har féljande tidtyper:

3584 Tidtyper
Typ Beteckning
0 Rast/Ledig
1 Normaltid
2 Overtid 1
3 Overtid 2

3582 Dagschema

Kod Starttid Sluttid Tidtyp Anm

A 00.00 07.00 2 Overtid 1
A 07.00 11.00 1 Normaltid
A 11.00 12.00 0 Rast

A 12.00 16.00 1 Normaltid
A 16.00 20.00 2 Overtid 1
A 20.00 24.00 3 Overtid 2

Se till att foljande l6nearter &r upplagda:
180 Lonearter

Léneart Beteckning Saldo positivt Overtidsgrundande
110 Normal tid 1

121 Overtid 1 & J

122 Overtid 2 & J

*: Vi antar har att 6vertiden ska betalas ut. Om man ska spara tid sa behéver man lagga upp fler
tidsaldon. Se Appendix 3 i Handbok Tid Gemensamma rutiner for ndrmare beskrivning.

Vi vill att Gvertid ska hanteras sa att I6neart automatiskt satts nar tidsgranserna passeras.
Detta anges genom féljande instéllning:

3571 Egenskaper personal - Tidtyper

Signatur Typ Kod Loneart Anm

*A2 T1 110

*A2 T2 121 Andra endast léneart
*A2 T3 122 Andra endast léneart

Hantering av rast
Om man stamplar in pa ett arbete klockan 10.00 och stamplar ut klockan 14.00 sa kommer man endast
att fa 3 timmar registrerade eftersom det ar inlagt en rast mellan 11.00 och 12.00.

Hantering av Overtid - Enbart byte l6neart

En stdmpling som inleds kI 15 och avslutas kl 21 kommer att uppdelas i tre delar:
15.00 - 16.00 - Tidtyp 1 = Loneart 10

16.00 - 20.00 - Tidtyp 2 = Loneart 11

20.00 - 21.00 - Tidtyp 3 = Loneart 12

Registreringen kommer att ske pa samma tidkod, vilket bland annat betyder att debitering och
kostnader inte paverkas.

Denna instéllning ar enkel och gor att man inte behéver sa manga tidkoder.
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Hantering av 6vertid med byte av tidkod

Om man har behov av att en utékad hantering kan man aven fa systemet att automatiskt rapportera
overtid eller speciell tid pa egna tidkoder. For att automatiken ska fungera maste de vara upplagda pa
speciellt satt. Detta ger mojlighet att hantera speciell debitering och kostnadsuppféljning, men till
priset av en mer komplex upplaggning. Det kan ocksa vara en nackdel att rapporteringen kan ske mot
andra tidkoder an de som lagts upp som budget.

En mojlighet att l&gga upp artikelkoder i detta fall &r att man har ett visst antal tecken i slutet som
automatiskt byts vid byte av tidtyp. Detta visas nedan:

Komplettera med foljande tidkoder:

710 Artiklar (Tidkoder)

Tidkod Benamning Loneart Kostnad Debiteras
TAGX1 Grovsmide OT1 11 380 460
TAGX2 Grovsmide 0T2 12 410 520
TAFX1 Finsmide OT1 11 480 560
TAFX2 Finsmide 0T2 12 410 520

Komplettera Egenskaper personal med foljande koder:

3571 Egenskaper personal
Ange "Ersétt avslutande tecken med" enligt nedan

Signatur Typ Kod Loneart Anm

*Al T1 E:01 )

*Al T2 E:-X1 Andra t.ex. TAO1 till TAX1
*Al T3 E:-X2

Exempel: Hantering av 6évertid - Byte av tidkod
Exemplet ovan med en stampling pa tidkod TAGO1 fran kI 15.00 - kI 21.00.

15.00 - 16.00 - Tidtyp 1 = Tidkod TAGO01
16.00 - 20.00 - Tidtyp 2 = Tidkod TAGX1
20.00 - 21.00 - Tidtyp 3 = Tidkod TAGX2
Eftersom inga speciella lonearter &r angivna sa hamtas dessa fran tidkoden.

Not 1: Artikelkoderna maste hér laggas upp med samma antal tecken efter grundkoden. 01,X1,X2

Not 2: Vanligtvis &r det en fordel att enbart &ndra I6neart, och anvidnda samma tidkod eftersom det &r
betydligt enklare samt att man anvander sig av férre tidkoder.
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Berakning av Tidsaldon / Komp / Flex / Overtid

Systemet haller reda pa tidsaldon i enlighet med speciella regler. Det kan finnas upp till 10 timsaldon.
Foljande berdkning anvénds for att berékna tid till Overtid / Komp. Denna berékning sker i samband
med att man stamplar ut.

Beteckningar

Arbetad tid: ~ Total arbetstid under dagen

Schematid: Arbetstid enligt schema

Normal tid: Arbetstid som summerar till tidsaldo 1.

Overtid: Tider med I6neart som ar mérkta som overtidsgrundande.
Tidpost: Beteckning pa enskild tidrapport.

I 3580 Arbetsscheman kan man ange olika egenskaper for saldoberékningen:

Overtid enbart vid full dag: Anger att man maste arbetat "Normal tid" minst enligt "Schematid"
innan overtid raknas.

Overtid avkortas till: Anges i minuter. Om man anger 30 betyder det att man far Gvertid
i 30-minutersperioder.

Behall 6verskjutande: Anger hur dverskjutande tid hanteras. Om man arbetat 40 minuter
och far 6vertid i 30-min period sa avser det om 10 min ska foras till
normaltid eller "kastas".

Se aven 791 Stampling/Listor - Tidkod for justering - som maste vara upplagd och ha l6neart.

Vid utstdmpling i 3510 sker foljande:

1. Normaltid summeras och jamférs med schematid

2. Om man far dvertid enbart vid full dag sa omvandlas Gvertidsrapporter till 16neart for normaltid.
(Kan medfora att en tidrapport blir delad.)

3. Om man far dvertid avkortad till vissa perioder sa justeras dvertidsrapporter enligt detta.

Enkelt exempel:

Arbetstid 7-16 med lunch 12-13. Overtid efter ki 16. Overtid efter full dag, Jimna 30 min.
Rapporterad tid 9-21.12
Ursprungsrapportering (eller rapporteringen som den blir om inte instéllningar &r gjorda.)

In Ut Tim | LOneart | Anm

09.00 | 16.00 | 6 110 Fyller inte upp full arbetsdag

16.00 | 21.12 | 5.2 | 121 Avkortas till 30 min

Rapporterig efter automatisk justering vid utstdmplingen.

In Ut Tim | Léneart | Anm

09.00 | 16.00 | 6 110

16.00 | 21.12 | 2 110 Andrad sa att den fyller ut schematiden
16.00 | 21.12 | 3 121 5.2 - 2 =3.2 - Avkortas till jAmna 30 min

Hantering av tidsaldon / Overtid

Ackumulering av tidsaldon styrs helt via den loneart som finns pa tidposten. Pa Ionearten anges aven
om den &r dvertidsgrundande.

OBS: Overtid som betalas ut ska inte ackumuleras till nigot saldo.

Ett eller flera tidsaldon
Man kan valja att ha ett gemensamt tidsaldo for komptid och flextid, eller ha dem uppdelade.
Tidsaldona visar tid med hénsyn till tidfaktor.

| 3511 Efterkontroll kan man sedan justera vardena.

Se vidare Appendix 3 i Handbok Tid Gemensamma rutiner.
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Periodiska rutiner

Tidstamplingar pafors inte Order/Projekt resp. Tillverkningsorder direkt, utan maste dverforas via
rutinen 3520 Overfor stamplingar. Avsikten ar ocksa att man forst gor en genomgang av stamp-
lingarna i 3511 Efterkontroll for att kontrollera att de &r korrekta.

Vill man ha daglig uppdatering av projekt sa finns det inget som hindrar att man gor efterkontroll och
overforing till projekt varje dag.

Exempel pa veckorutin

Exempel pa veckorutin att koras t.ex. mandag eller tisdag efter aktuell vecka.

1. Mata in eventuella manuella tidrapporter i 3513 Registrera stamplingar.
2. Justera efter behov i rutin 3511 Efterkontroll.

3. Overfor till projektsystemet / MPS i rutin 3520 Tidrapportering.(*)

4. Skriv ut I6neunderlag i rutin 8020 Tidrapportlistor (Projekt)

*: Via egenskapsinstallning 1 791 kan man ange att man vill kunna inspektera
tidrapporter i rutin 120 Rapportering. DA sker paféring av projekt i denna rutin.

Tips
Infostudion 8196 Tidrapporter kan anvandas for att fa 6versikt ver speciella rapporteringar, t.ex. alla
poster som &r justerade.
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3510 Tidstampling

I denna rutin sker tidstamplingen. Rutinen kan nas som ett menyval i Pyramid, men den kan aven
startas direkt. (Se separat avsnitt.) Rutinen dr konstruerad for att man ska kunna arbeta helt med
streckkoder, och inte behtva ha ett tangentbord tillgangligt. (Man kan naturligtvis arbeta med ett
vanligt tangentbord ocksa.)

<) 3510 Tidstampling®

. &vkiv Hedigera Viza Fonster Hjalp
= ® | |
FE L <€
1 8 2 % 4 7 ﬁ (] @
‘.vpo“{é =av'5f.3
In Tjanste in g Info Avbryt
Signatui Meddelande
VB | Ville Berg (0T [ [usstamplad |
Aktuell stampling [06.39.30 |
Order: ?T3[II]5 :.-";-' | Tillverkningsorder [ |200503-11 ]
Tidkod: E-V901 j_;.'_i' :Avsynilu : :.Er..'?flf.‘.g. |
Anmarkning: ;-Avsyning CRC R AR
-8_. Stamplingar | 9. Radinfo
f'Sign... Datum  In Lt |dtztampling Ordernr Tidkod ~ Rad Anmarkning Antal Ldneart A:'
] 050310 1430 1600 Frany usterad  [044E T Fackligt arlbete 1.5 960 |
|WB 050310 0657 1430 Indut T3006 %101 Mantering £.75 110 |
EVB 050309 0718 1620 Infut T300s  wvim Montering 7na
EVB 050308 1600 17.30 Infut T3oos  wvim Montering 151241
| B 0503028 0648 16.00 Inut T3005 W10 Montering 2110
|WB 050307 0857 1E.04 Indut T3005 W10 Montering 2110
B 0471103 16800 17.32 Indfut T3009 W9 Ayzyning 01z 110 7 |
I 041103 1600 17.32 Infut T3009 e Auvgpning 1.41 121 <-,i'
| B 041103 07.07 1600 Infut T3009 e Ayzyning 7.88 110 E:
(2]
Funktioner

Tidterminalen erbjuder ett stort antal funktioner vilka beskrivs pa féljande sidor.

Den vanliga hanteringen &r dock enkel:
Instampling:  Ange Signatur och normalt dven Order och Tidkod.
Eller: Tryck IN + AngeSignatur samt Order/Tidkod

Utstampling:  Ange Signatur och att utstampling ska ske.
Eller: Tryck UT + Ange Signatur

Meddelandetext
Man kan lagga in meddelanden som ska visas i samband med olika funktioner. Har kan man lagga
specifika hjalptexter som galler for det egna foretaget. Se vidare rutin 3573 Meddelandetexter.

06-02-01 tid-handbok-stampling.doc 17



Tidstdmpling - Pyramid Business Studio

Funktioner
1 4 2 ) 3 4 5 7 (=
e 0o
QDSOS ‘

In 13 Tjanste in Tjanste ut Byt Info Avbryt
Funktion Avser
1lin Instampling. Foreslas om man inte ar instamplad. Order och tidkod anges.
2 Ut Utstampling. Forslas om man ar instamplad och klockan ar senare &n tidpunkt "Férsta ga"

Tjanste in motsvarar en vanlig instampling, men ger mgjlighet att rapportera in en stampling

3 Tjanste in som avser en period fore instamplingen. (Exempelvis ett tjanstedrende.)

Efter utstampling har man mdjlighet att ange att man ska utfora ett tjanstedrende,

4 Tjanste ut eller annan typ av frAnvaro. Denna kompletterar men sedan nar man stamplar nasta gang.

5 Byt Avser byte av arbetsuppgift, t.ex. Order eller Tidkod.

7 Info Visar information, exempelvis tidsaldon.

0 Avbryt Aterstaller till utgdngslage

Snabbkoder

Samtliga koder kan skrivas i Signatur och Orderféltet som "punkt siffra” eller "komma siffra™.
Exempel: Utstampling kan ske genom att skriva ,2 eller .2

Avbryt: Aven enbart "0" kan anges for att avbryta stampling.

Snabbkoderna ar lampliga att l1dgga som streckkoder.

Inmatningsfalt

Signatur
Ange Signatur. Signaturen maste vara upplagd i personalregistret och egenskaper for tidstampling
maste vara korrekt installda. Efter inmatning visas om personen ar instamplad.

Order

Detta félt anvéands for att ange dnskad funktion.

- Vid instampling: Onskat ordernummer (Projekt/Order eller Tillverkningsorder)
- MPS Produktionsrapp.:  Kod for att ange start/stopp av operation m.m.

- Ovrigt: Det finns koder for att se veckans tidssaldon m.m. - Se nedan

Senast anvdnda Ordernummer visas som standardvérde.

Ordernumret maste vara tillatet for signaturen. (Se avsnitt 'Installningar’)

Not: Viktigt att prioritet Order/TO ar installd for att man ska kunna stampla pa tillverkningsorder.
| detta falt kan foregaende stampling visas som Ordernr.Radnr (Se néasta sida)

Tidkod
Har anges aktuell tidkod. Tidkoden maste vara tillaten for signaturen. (Se avsnitt 'Installningar’)

Anmarkning
Standardvarde &r tidkodens bendmning. Inmatad text blir transaktionstext.

OK
Knappen OK bekréftar stimplingen. For snabbaste hantering kan man stélla in att man inte behdver
trycka OK. Detta gors i 872 Arbetsplats.
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Automatik

Funktionsval sker normalt automatiskt nar man anger Signatur, men kan dven ske i faltet Order.
Ar man inte instamplad foreslas "In".
Ar man instamplad sa foreslas "Byt" om man ar inom normal arbetstid, annars "Ut".

Kontroller vid stampling

| samband med att Signatur anges sker kontroll:
- Finns det "Glomd utstampling" fran tidigare dag.

Vid instampling kontrolleras ocksa:

- Avser foregaende utstampling en franvaro som ska kompletteras
- Saknas rapporteringar sedan senaste stampling

- Ar det sen ankomst

| 791 Egenskaper Tidrapport kan man ange vilka av dessa kontroller som ska ske.
Se sid 21 for ndrmare beskrivning av dessa funktioner

Order: Specialfunktioner

Sokning

F8: SOk order
F3: Sok tillverkningsorder
Notera egenskaper for sokning under 791 Tidrapporter - Projekt.

Specialkoder

Foljande koder visar speciell information nar de matas in i orderfaltet.
De kan lampligen laggas som streckkoder.

Kod Information

.9 Visar rader med tidkod i aktuellt projekt eller tillverkningsorder
.900 Visar dessa specialkoder (Hjalp)

.910 Visa aktuellt dagschema

.980 Ange att schema "Beordrad 6vertid” ej ska gélla
.981 Ange att schema "Beordrad dvertid” ska galla
.995 Saldon personliga order

.996 Aktuella tidsaldon

.999 Visa veckans saldon

.Fnn Franvarokoder (Ska finnas i tabell)

TP MPS - Rapportera paborjad operation

TR MPS - Rapportera operation

.TSx MPS - Andra status till x.

Ange Order + Orderrad samtidigt

| faltet Order kan man ange vilket radnummer i Order/TO som avses. Detta &r speciellt anvandbart nar
man anvander streckkoder pa produktionsdokument.

Order: Ordernr.Radnr Exempel: P9901.110 - Avser Order P9901, radnummer 110.
Tips: Streckkod i produktionsdokument

Om man vill skriva ut detta i ett utskriftsfalt, vilket behévs om man ska gora en streckkod sa anvander
man féljande metod:

F4 Text: *#7901# . #7903#* (FOr TO)  *#3402#.#3403#* (FOr projekt)

F11 Formatering: W41  (Som konverterar #nnn# till vardet pa datanummer nnn.)

Exemplet avser streckkod "Code39" och utskrift pa windowsskrivare med Code39 som typsnitt.
(L&ggs in som typsnittskod i Arkiv - Teckensnitt rapporter.)

OBS: Tecknet for separator (hdr punkt) anges som egenskap i 791 Egenskaper Tidrapport.
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3510 Exempel

Vi visar hur stamplingen gar till genom att flja stamplingarna under en dag for Ville Berg.

1. Instampling kI 6.56 pa order T3005 med tidkod V901.
2. Byte till order T8068 klockan 11.32
3. Utstampling efter kl 17.20.

1. Instampling k| 06.56 pa tillverkningsorder T3005 med tidkod V901.
Se skarmbilden pa sida 16.

2. Byte till order T3006 klockan 11.32

OIS 0O

s

Tjinste ut Byt Info Avhryt
Signatur Meddelande
VB | Ville Berg OT:[ | [instamplad |
Aktuell stampling 11.32.48
Order: iTSDI]En |,':—' |Tillverkningsorder | %20054]3-11 |

Tidkod: i-g1l]1 |0 | Montering | Fredag |
Anméarkning:  Montering T . P o B L

8 Stampllngar ! 9 F!a(llnfu

=
| Sign.. Datum  In U [tztampling Ordernr Tidkod  Rad Anmarkning Antal  Ldneart - ||
'VB 050311 0656 Pagaende T3005 a0l Ayzyning 110 ""!
!VB 050310 14.30 16.00 Frérv. justerad  |D4YE TF#7F Fackliat arbete 1.5 360 j | |
IR NROAAN ARRY 1430 lwhik TE0NR W b Anbarine R7R 110N

I den undre listan kan man se foregaende stamplingar.

3. Utstampling kI 17.20.

43510 Tidstimpling® FEX
| frkiv Redigeia Visa Ecnster Hidle
B8 SRl
é) @ '@ K Al
= Tmnste ut Info Aubryt
Signatur Meddelande
|vB | [ville Berg | 07 ] [instamplad |
Aktuell stampling |17-2':'-12 ‘
I s 2 - (2005 03 11
Order | T3006 | P | Tillverkningsorder | |2005-03-11 ]
Tidkod: [vio1 i)'f,' |Montering | |7F7reir|ag |
Anmarkning: iMonlerinu \ < Ok GIFCRARALR:
8. Stimplingar | 9. Radinfo
Slgr\ Datum  In Ut Utstmpling Orderre . Tidked  Rad | Anmérkring  Artdl Lonear 8
050311 1132 Pag3ende Ta00e VM Montering 10 =
VE 050311 0656 1132 Infut T30 vam Buwsyring 428 110
B 050310 1430 16.00 Frénw. justerad  104vE T Fackligt arbete 15 980
B 050310 0657 1430 Infut Ta00e Vo Montering E75 110
B 050303 0718 1620 Infut Ta005 VM Montering 77 110
B 050308 16.00 17.30 Infut T2005  VIm Montering 15121
B 0503028 0648 16.00 Infut Ta008 VM Montering 8110 =
B 050307 0657 16.04 In‘ut Taoos  vim Montering 8110 ‘V’il
B 041702 1600 17.32 Infut T2003  vam Auwspring 012 110 Ejl
o
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Rapporteringslista
En rapporteringslista for 030811 visar resultatet av stimplingarna:

RAPPORTERINGSLISTA 2005-03-11 172124 PK Sid 1
DEMO - Pyramidal manual AB
FRAN DATUN: 050311 URWAL 123
TILL DATUN: 050311 STATUS:
B LOMNE-
DATUM IN uT TIMMAR ORDERNR TIDKOD ANMARKNING ART STATUS
B Yille Berg
Fr 050311 0O6.56 11.32 428 T3005 Wa01 Avsyning 110 A
050311 11.32 16.00 372 T3006 W01 Mantering 110 A
050311 16.00 17.19 1.32 T3006 W01 Mantering 121 A
932
SUMMA, L 9.32
LONEART XLOMNEART BETECKMING TIMMAR AN
110 1000 Arbetade timmar 3.00
121 1M1 OT1 klOB-20  (Utbetala) 1.32
TOTALT ... 932
Kommentarer:

Vi har under dagen gjort en instampling, ett byte av arbete och stdmplat ut. Detta har genererat tre
stdmplingar eftersom vi passerat olika tidperioder.

STRECKKODER / TANGENTBORD

Nagra tips nar man arbetar med streckkoder i samband med tidstamplingen:

- L&gg ut ordernummer i streckkod

- Sign. for den anstéllde kan laggas som streckkod pa ett personligt kort

- L&gg ut operationskoder i streckkod

- Om man anvander en handhallen streckkodsléasare sa kan man sétta upp ett ark med streckkoder
for nagra olika funktioner bredvid terminalen.

Om man av sakerhetsskal inte vill ha ett fullstandigt tangentbord till tidterminalen sa kan man klara sig
med ett numeriskt tangentbord — helst kombinerat med en streckkodsléasare.

Mushantering

Det underlattar hanteringen om man har mdjlighet att ha ett pekdon.
Antingen en vanlig mus eller pekskéarm.

Begransningar

Om man enbart har tillgang till streckkodslasare och inte har tangentbord kan man inte anvanda de
rutiner dar man forvantas mata in klockslag, datum eller antal. Vissa speciella franvarodialoger
hanteras sa att de i stallet for knappar har ett inmatningsfalt for Avbryt/OK, vilket gor att man kan ha
streckkoder i dessa fall.

Testa streckkoder

Om en streckkod inte fungerar - testa da att lasa den i ett annat program, exempelvis "Anteckningar".
Verifiera att den gar att lasa dar, och att det ar ratt kod som visas!

Vissa streckkodslasare har som grundinstéllning att inte lasa koder kortare &n tre tecken. De maste da
stéllas om for att kunna lasa exempelvis UT-kommandot. (*.2")
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3510 Dialoger for franvarorapportering

Avsikten &r att man vid stamplingsterminalen ska kunna rapportera sa mycket som mojligt. Det kan
variera mellan foretag vad som &r énskvart. Har man manga som ska stampla &r det viktigt med
snabba rutiner. Rapportering av franvaro &r ett omrade dar vissa foretag vill att det ska ske av den
anstallde, medan andra vill att exempelvis ansvarig arbetsledare alltid ska rapportera detta.

Det finns darfor flera alternativa mojligheter som kan anvandas av olika personer och grupper.

| 3573 Meddelandetexter kan ange hjélptexter som visas i respektive dialog. (Olika for olika grupper)

Glomd utstampling

Om man glomt att stampla ut féregaende dag sa kommer programmet alltid att fraga om utstampling.
Man kan antingen lata den anstallde sjalv ange nar utstampling skulle ha skett, eller bara papeka det sa
att ansvarig arbetsledare kan utfora en korrigering. Dessa stdmplingar mérks med en utstamplingskod
som kan anvéndas som urval i lista.

Egenskap "Avsluta glomd utstampling” i 791 Egenskaper personal anger om uttid far anges:
Uttid kan anges Korrigering far ej ske

¥ Glomd utstampling |;|@@

¥ Gldmd utstampling

eddelande Meddelands

Utztampling - Utztampling

D atuir it: :05-03-08 w | Tisdag D atum in: 504 07-27 » |  Tisdag
Tid irt: ‘oE 43 | Tidin:  [08.34 |

D aturm it: DEDSDB v._ Tizdag Daturm ut: 5.04-0?-2?-'. vﬂ Tizdag
Tidut | Tidut 0234

[ o6 ) [3€ bt |
e (3]

Sen ankomst

Om man stamplar in efter Senast Kom-tid sa kan man fa foljande dialog.
Egenskap ”Ange sen ankomst” i 791 Egenskaper tidrapportering.

44 Sen ankomst =] : e
=< 2E 0 AINEME - BIX] Franvarokoden kan automatiskt foresla Order,
Meddeteds Tidkod och Anmarkning.
(Se rutin 3585 Franvarokoder)
T Det_ kommer att skapas_en stamplingspost for
e o730 | perioden med utstamplingskod "G
Till tidk [1002 |
Franwvarakod: ;"EE-..&nnar%"Iec.iiﬁ.l;uet v-l
Ordernr; |ID4\-"B ' ;-.'
Tidkod: | TE5 12
Anmarkning: .l'll'l-Elr'I ledighs J
[Q;S? ok l l-lr Hoppa over l lﬁ Avhingt ]
(2]
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3510 Tjanste in

Instdmpling via "Tjanste In" gor att man kan ange en stdmpling som avser en period fore
instdmplingen.

4 Tidnste in

b eddelande
Franvarokoden kan automatiskt foresld Order, Artikelkod och
Eievar Anmarkning. (Se rutin 3585 Franvarokoder)
Fran tid: [07.15 | u . . .
il e Det kommer att skapas en stamplingspost for perioden med
I oa: | = H nAn

o3 | utstamplingskod "G
Franvarokod: |Ei'| -T|.reza utanfor arb. tid A
Order:  |P1000 1 | ;,_..'
Tidkod: |76 )
Anmarkning: E_Byggmarknaden |

& ok | (38 sobnt |

(8]

Utstampling "Tjanste ut"

Vid utstdmpling via "Tjanste ut" visas dialog enligt nedan.

% Utstampling franvaro |;|@|g]

Meddelande
Franvarokod: ;E'I -Ti.reza utanfor arb tid vi
Anmarkning: i Tireza utaii:ir arb.tid j

Ater daturn; ;Dd-l:l?-22 “v |

Brertid: | 07.00
lf ok | [ avbr |

0

Notera

Ater datum / Ater tid &r enbart avsett som information. Anvands inte for att skapa tidrapporteringar.

Streckkoder vid stdmpling

Kommando: ||

Fl 0k: 1 Avbet 0 Hoppa over: 2

Om man kryssat for "Streckkodslasare” i 872 Arbetsplats ersatts knapparna med inmatning enligt
ovan. Galler alla franvarodialoger.
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3510 Ater efter "Tjanste ut" eller efter frAnvaro

Om man stamplat "Tjanste ut" sa kan en dialog visas vid nasta instampling dar man kompletterar fran-
varostamplingen. Den har tva utseenden beroende pa egenskaper i 791 Tidrapportering-Stampling:

(1) Kontrollera franvaro: Order, Tidkod / Franvarokod kan andras. Flera dagar kan anges.
(2) Komplettera franvarostampling: Enbart uttid och anmarkning kan anges

Om bagge saknas sa visas inte nagon dialog. Komplettering gors da i 3513 Registrera stamplingar.

(1) Ater efter "Tjanste ut" eller efter frnvaro (Egenskap "Kontrollera fr&nvaro)

Denna dialog visas d&ven om man varit franvarande en hel dag, eller om man stamplat ut fore
"Forsta Ga”-tid i dagschemat. Har kan man ange orsak till franvaron. Denna anges dels for del av den
dag dar franvaron borjade, dels som ett antal hela franvarodagar.

< Rapportera franvaro | exemplet visas att man anger franvaro for
Meddelande en del av dag forst.

Om man dven varit borta hela dagar far man
ange detta i nasta skede.

Franyara : =
Fran daturm: | 05-03-10 « Tarsdag .

e = ... T Notera att man kan "Hoppa 6ver" denna
Fran tid: 14.30 Tilltid: | 16.00 . . o go . 9 .

e inmatning. Da far man inte fragan igen.

Till datum: 13 Torsdag
b | Fasta Ordernr och Tidkod som &r angivna i
Orderne: | 104vB [+ 3585 kan inte andras.
Tidkod: T77 ;_.'

Anmtkring: | Fackiigt abete

[H Spara ] [l- Hoppa aver ] [x Awbrpt ]

2

(2) Ater efter "Tjanste ut" (2) (Egenskap "Komplettera frAnvarostampling")

Om man inte vill anvanda den mer omfattande dialogen ovan sa kan man i stallet ha en mindre dialog
enligt nedan nar man stamplat ut med franvarokod.

<% Komplettera franvaros... |Z|[E|@

I eddelande

I exemplet har man varit pa tjanstearende dagen
fore och kan nu ange arbetstid samt en text.

Om man aterkommer samma dag som man
stamplade ut sa foreslas aktuell tid som "Till tid"

Franvarostarnpling

Dratum 040722 ~| Torsda . L o
o — . Franvaro flera dagar maste i detta fall matas in i
oL 812 | 3513 Registrera stamplingar.

Tillti: 1630 |

Anmarkning: | Fackligt arbiete

J o) (e any ]

5
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3510 MPS TO-rapportering: Paborjad / Avslutad operation / Statusandring

Rapportering av start resp. avslut av operation kan ske nar man star i orderfaltet. Rapportering sker pa
senast instamplade operation och kan ske upprepade ganger utan att man behover stampla pa nytt.

Man kan i 3571 Egenskaper personal ange att dialoger ska visas automatiskt, och dér vélja om man
vill visa vid start eller avslut av operation.

Avrapportering kan aven anges manuellt med foljande kommandon i Orderféltet:
(De &r avsedda att lasas med streckkodslasare, och kan lampligen laggas pa tillverkningsdokument.)

.TP  Paborja tillverkningsoperation

-TR  Awvrapportera tillverkningsoperation

.TS  Andra tillverkningsstatus pa instamplad tillverkningsorder

.TSx Andra tillverkningsstatus pa instamplad tillverkningsorder till "x"

MPS TO-rapportering: Paborjad operation

EAIKW Redigera Yisa Ednster Hialp
5 V. 7 C
FE e
Qe ([e® QO
Ut Filet Tjar:s\eu‘ Byt Info Avbryt
Signatur =
I | Rapportera pabirjad operation |~ |[E1]18
VB | [Ville Berg | OT: [ [mstamplad | e iy 3.
Aktuell stampling
Order: |T301CI ‘ 4 [Tillverkningsorder |
Tidkod: |V1D1 ‘,“,1 iMonlering | ?‘ﬁ:'::m Taoi0 | Stews [3 ]
: - [3 ]
Anmarkning: iMomering ‘ o 0K Praduktkad [% |
e — Eer\amnlng L
8. Stamplingar | 9, Radinfo Antal e ; =
[Sign.. Detum In Ut | Utstamping  Drdemn | Tickod Fad Rapportera pabiirjad operation |-H- {{=! @
VB 0E0317 1414 Paniends TADE i OperationTidkod: —
VB 050317 07.30 1414 Insent FlOD0 T e, m Meddelande
VB 050316 Frény. justerad 61 LA M
VB 050315 1430 1800 Fidn. usterad T61 Pt tgoare: | 1]
VB 050315 0736 1430 Fidnv ustead  TI005 1D . )
VB 050315 0730 0738 In sent P10001  TH1 HEmaL T K
WE  O5I314 1430 1900 Fidw. justerad  T3005 w100
VB 050314 1430 1430 Fdnv. usterad  T3005 101 ® |
VB 054 1430 1800 Fidnv. justead  ID4VE TF7 =
a - O peration
: e —— =
Tillv.rir: [ Tam0 | Status: |3 |
pres_ L
Produktkod: Ls101 |
Bendmning: { Produkt 101 |
o o—— ——
Antak I Rest 200 |
. . | P | i—_
Dperation Tidkod: 101 | Radnr: |10 |
Benamning: [ tontering |
1 ]
S Fram—— A E—
Pabirjat tidigare: |13E| | Tatal: | 200 |
Pabirjat nu; |7l [

VAT E T

6
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3510 MPS TO-rapportering: Avslutad operation

<% Rapportera operation |Z|@@
Meddelands
Rapportering av avslut av operation kan ske nar man
star i orderfaltet.
Operation
Tillv.r: Status: (3| Rapportering sker pa senast instamplade operation
Produktkad: och kan ske upprepade ganger utan att man behéver
A 1 stampla pa nytt.
Aptal: Festt (1 |
Antal producerade enheter kommer dock att
Operation/Tidkod: | 4101 | Radne 10| ackumuleras pa aktuell stamplingspost. (Ver 3.38B)
Bendmring: | Montering ]
Pabiiat i OBS:
Fadottdgae: | | Totak [1_ | TO-raden marks direkt som "Avslutad” vilket gor att
Faidigh ] man i TO-centralen kan se status.
l [x Avbryt l
(2]

Observera: Det sker inte aterrapportering av tillverkningsordern, utan det sker i 530 Aterrapportering.

MPS TO-rapportering: Andra status

¥ Kndra TO-status - . — - ; —
Meddelands Andring av TO-status kan ske nar man star i
orderfaltet.
Rapportering sker pa senast instamplade TO.
0
Tillve.tir:
Produltkod: (101 |
B enarnning: iF'r-DduktX'iD‘l _|
TO-Status: JUttag gjorda :
My atabus: 7ilande vi
ok | [ st |
(8]
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3512 Visa instamplade

I denna rutin kan man se 6versiktlig information om instamplingstider, aktuell aktivitet eller franvaro.
En arbetsledare med tillracklig behorighet kan ocksa utfora speciella operationer sasom att andra
arbetsschema, ange beordrad 6vertid, ange tillatna order samt att stampla ut personal.

Bilden uppdateras varje minut.

Flik Narvarande

<¥) 3512 Visa instimplade*

;grkiv Redigera “isa Fonster Hjslp

gL e

I ,'D Enbart zign. med arbetzzchema

Personalyp: |— | e,

Avdelhing: |

Pe

Arbetzscheman: |

Daturn: (050317 (» | Tid: |

Marvarande | Frarvarands |
dven frénwvarande
Sign’ Sche...! Mamn Kom | Start | Slut | Kod Ordemnr | Tidkod
Wiktor Arnebo v 050317 0700 11.32 Tao0s  wa0d
WB OOV Yillz Berg 050317 0654 1416 Taolo w1
WCoOF Werner Carlzzon 050317 0732 0732 F10001 T10
WE E Wiktor Ernat [=444)
WL Victor Karlzzon
WHoO5 Walle Mattman
VT W Yera Tidman
L
=
[Br Arbetszchema l [Q Eeordrad ﬁvertid] [Q Egensk. ordernr] [ Stampla gt]

o

Visar narvarande personal och de aktiviteter de ar instamplade pa. Kan dven visa all (utvald) personal.

Flik Franvarande

<% 3512 Visa instamplade*

;grkiv Bedigera “iza Fonster Hijalp

gL e

Avdelning: | _ B Enbart sigh. med arbetsschema

Personaltyp: |— | Jo Arbetsschemar |

P2

| Harvarande ! Franvarande |

Datum: |050317 + | Tid | |

[ ] Enbart rapparterad fréanvara

Kod - Test

i Fackligt aibete

Sign | Schema Mamn D atum

L Yictor Karlzzon
WH 5 alle Mattman
WT W Yera Tidman

ar

diter

Tid
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3512 Operationer

I [L:_! Arbetzschema l [|_:__{ Beordra ﬁvertidl [|_'_:§ Ordernr ] [|_:__§ Stampla ut l I

En arbetsledare kan utfora speciella operationer enligt nedan.
(Kopplade till att inloggad signatur har behdrighet till rutin 3570 resp. 3571)

Arbetsschema
Mojligt att ange vilket arbetsschema som ska gélla fér en person:

Signatur; W | i Viktor Arnebo |

Arbetzachema:

Beordra 6vertid
Genom att markera en person och trycka "Beordrad dvertid" kan man ange om dvertid ska gélla.

<¥ Beordrad dvertid <% Beordrad dvertid

Egenskap far niva Egenskap fdr riva
O alla O tlla
() Personaltyp |\"M"'I'3'k3t‘5":I B | ) Parsonaltyp |\-’-\-"erkstad bt |
@S [vB | [vileBerg I ®Eignatr VB | |VileBerg |
fivertid ej beordrad, beordras? dvertid beordrad, ta bort?
[@ Ok ] “% Ihgen beardrad Gvertid ] lx Ayt ] |¢ Ok | [% Ingen beordrad cvertid ] [x Avbryt ]
(2] (2]

Man kan &ven &ndra for en hel personalgrupp enligt ovan.

Ordernr
Leder till rutin 3571 Egenskaper Personal dar man kan ange vilka ordernr som ér tillatna.

Stampla ut
Avsedd att anvandas nar en person glémt stimpla ut.

¥ Stampla ut

Stamplinig
Signatur. | WE | |Vemer Carlszon |

Datumin: 050317 | Tidin 0732 | |Torsdag |

D aturn ut: w | Tidut |_i |Mg_|
Framvaro: Vl

Orderrr: P10001.140 |

Tiked:  [TI00 |

Anmarkning: | Arbetstid |

S ) R

)
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3573 Meddelandetexter

Hér registreras meddelandetexter som anvénds i 3510 Tidstampling. Man kan har lagga ut
meddelanden som exempelvis anger hur man ska ga tillvaga vid glomd utstampling.

% 3573 Meddelandetexter®

© arkiv Bedigera “igza Regster Fonster  Hjalp
=" , L £
L &L » &€ @
Funktion: ! Vl [x Ta bort inaktuella J
©Visadl Utgangslage Al palyp: | v
|nztampling IN o oy —
tur: #
Utstéimpiing ur [ | £ | |
e 1 e UE ke Giligul
Al Al Tianste indzen ankonst Tl
I=VE | Tidnste ut Tu
Il bl + :
N Al a et Y Ve
i3 A (alarnd utztampling @5 OESERVERA
Fapportera operation TF 1L
F_'fah'ciriad operation TR a
| Meddelandgindra TO-status il %1 TS
[Taomt]
| | &2 |
W | [Bo |[#ioe |0
=] 0ee
Exempel

Instruktion som visas vid rapportering av verkstadsoperation:

| Meddelande|
Ferzonaltyp: i"-.*'-"-.r"erkstad W | () Alimain text
_ L () Tidsbegranzad text
Signatur. | | ol | () Minnesanteckning

iMeddeIa genast Goran om kvalitetzawvikelse
| dver taleransgrang B uppstar |
| Kantrallperiod pagar !

G @ )7
o Ny 000

Texterna kan vara tidsbegransade, och anges for alla, personaltyper eller for enskild signatur.

Not: Minnesanteckning ar annu ej implementerad.
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