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£
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1
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| Differens 1 3 -4
||
=

% u i [E Tillaog ] [Q Akbvitet ] [El Byt vecka I @ Aysluta J!

ﬂ F3: Yiza rapport F4; Ny order F5: Andra rapportering FS: Andra trans. test Andra eee

Den anstéllde rapporterar sin tid och kostnader i en 6verskadlig rutin.
Ansvariga arbetsledare gar igenom rapporterna och attesterar dem.
| attestrutinen kan dven resulterande fakturor férhandsgranskas och
justeringar goras.

| tidrapporteringen kan man dven ange franvaro, évertid och andra
rapporteringar som kan generera ett underlag for ett 16nesystem.
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Tidrapportering - Pyramid Business Studio

OBSERVERA

Det finns tre handbdcker till Pyramid Tid:

1. Tid-Handbok Gemensamma rutiner och installningar
2. Tid-Handbok Tidstdmpling

3. Tid-Handbok Tidrapportering (Denna handbok)

Introduktion

Instéllningar 4
Arbetsgang 5

Transaktioner

3515 Tidrapportering 6

3516-18 Attestrutiner allmant 20

3516 Projektattest 21

3517 Avdelningsattest 27

3518 Loneattest 28
Rapporter

8020 Tidrapportoversikt 29

Registervard
3572 Tidrapportmallar 30

Allméant

Tidrapporteringar ger automatiskt bade debiterings- och I6neunderlag.
Hanterar flex- och dvertidssaldo (Upp till 10 tidsaldon)

Hanterar narvaro- och franvarorapportering

Personlig tidrapportering medger att tidrapporter kan vara klara tidigt
Tidrapportoversikt visar rapporteringsstatus — vilka &r inte klara &nnu?
Attestrutiner for ansvariga med mojlighet att forgranska fakturor
Manadsfakturering kan utféras utan att tidrapportering behover pausas
(Overfor till manadsskifte.)

Andringar / Tillagg

Denna handbok avspeglar programmet i den version som var aktuell nar den skrevs. Andringar och
tillagg kan ske utan féregdende meddelande. Tidrapporteringen utvecklas fortlopande i samarbete med
partners och kunder och vi valkomnar synpunkter och forslag!

Handboken dr ténkt att anvandas tillsammans med F1-Hjélp och darfor kommenteras exempelvis inte
alla inmatningsfalt. F1-Hjalp ar tillgénglig i alla rutiner och uppdateras med nya versioner.
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Tidrapportering - Pyramid Business Studio

Installningar

Se Handbok - Gemensamma rutiner for beskrivning av instéliningar. Anvénd checklistan !
Nedan visas sammanfattning av vilka installningar som anvands av tidrapporteringen.

Samverkan med tidstdmplingar

Tidrapporteringen kan samverka med tidstamplingsrutinerna. De stamplingar som en person gor
kommer att synas i en tidrapport. Man kan sedan komplettera for de tider som inte stdmplats,
exempelvis arbete utanfor kontoret.

Rapportering mot MPS Tillverkningsorder hanteras inte i denna version.

721 Personal
Personer i veckorapporteringen maste vara upplagda i personalregistret.

791 Egenskaper Tidrapportering
Se dokumentation.

3571 Egenskaper Personal
Man maste ange vilka order, tidkoder och kostnadskoder som far anvéandas.

3570 Personal
Arbetsschema maste anges. (Man kan visserligen tidrapportera utan att ett arbetsschema laggs upp,
men man kommer da inte att kunna anvanda systemet for hantering av flex eller Gvertid.)

3580 Arbetsschema

3581 Veckoschema

3582 Dagschema

3583 Avvikande dagar

Veckorapporteringen anvénder féljande uppgifter:

- Arbetstid per dag som anges i veckoschemat

- For "Avvikande dagar" anvéands arbetstid enligt utpekat dagschema

- Om man anger Start- och Sluttid for en aktivitet s anvands dagschemat for att rakna bort
eventuella raster under den angivna perioden.

3586 LoOnearter
Lonearter anvands for sammanstéllningar, smat for styrning av tidsaldon.

3587 Tidsaldon
Systemet kan halla reda pa upp till 10 tidsaldon.

3585 Franvarokoder
Lagg upp onskade franvarokoder.
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Tidrapportering - Pyramid Business Studio

Arbetsgang

3515 Tidrapportering
Tidrapportering sker i en dialog dar man kan ange tid for upp till en vecka i taget i en verskadlig bild.
Fore rapporteringen kan man ange narvarotid for varje dag. (Aven klockslag kan anges.)

Vid rapporteringen anger man som minst Ordernummer, Artikelkod (Aktivitet) samt arbetad tid.
Forutom dessa kan aven verksamhetskoder, transaktionstexter, med mera hanteras. Om man vill ge en
mycket utforlig information kan texthanteringen anvéndas.

Efter rapporteringen kan man ange hur man vill att eventuell 6vertid ska hanteras. Franvaro hela dagar
kan ocksa anges. Man kan ange att man ar klar med rapporteringen till ett visst datum, dven mitt i
veckan. P sa satt kan man exempelvis rapportera fardigt till ett manadsskifte mitt i veckan. Detta gor
att man kan kombinera tidrapportering veckovis med efterkalkyler eller fakturering manadsvis.

Attestrutiner

Systemet stoder att man har upp till tre attestnivaer: Projektattest, Avdelningsattest och Loneattest.
Via egenskaper anger man vilka nivaer man vill anvanda.

Datumintervall behdver inte vara vecka, utan valfria start-/slutdatum for attest kan anges.

Vid attesten kan justeringar av rapporteringen goéras.

3516 Projektattest
Avsett for projektledare som ska attestera rapporteringar mot sina projekt.

3517 Avdelningsattest
Avsett for avdelningschefer som ska attestera rapporteringar for personal pa sin avdelning.

3518 Loneattest
Avsett for Ioneansvarig som ska kontrollera att tidrapporteringen ar korrekt, speciellt avseende
I6nepaverkande uppgifter.

3511 Efterkontroll

3511 Efterkontroll kan ocksa anvéndas for att fa en snabb 6versikt ver veckans rapporteringar, och
har mojligheter till olika typer av justeringar.

3520 Overforing

Nér attester &r genomforda kan dverforing ske till projektsystemet. Detta kan ske med olika
selekteringar sa att man exempelvis 6verfor data for en faktureringsperiod.
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Tidrapportering - Pyramid Business Studio

3515 Tidrapportering

I denna rutin sker tidrapporteringen. Man kan rapportera upp till en vecka i taget. Det finns inget som
hindrar att man gar in i denna rutin dagligen om man sa vill.

Inloggning

< 3515 Tidrapportering

= Aikiv "
: < Inloggning

Tranz test: | | oo

D_“ Wecka |
Signatug Signatur: [lﬂ Tidzaldan ] [-;., Skiiv Lt J
Vecka: Narr: |KarinAndmar Summa rapporterat: I:I
Vecka 0503 w
|
Dratum: 050117 v = 050123 |
Qider Tidrapportmall: | D502-Fdregiende vecka 1 v| 1 fo Lo ki e 2l SUNIG
L&z in mall
& ok | (3 Avbrn
(2]
2
Tidrapport | Summoar |
1. Raddata 2lnfo

[ ]

R adbenarnnirig |

Lareart

[H Spara ”E My “@ Tabort ”E Frénvaro] [E Tillaga ] [B Akbivitet J [ Byt vecka J [ Awsluta ]

Signatur
Ange signatur. Maste finnas i personalregistret.

Vecka

Ange vecka som ska rapporteras. (\Varning om man rapporterar langt fram / bak i tiden.)

Tidrapportmall

Har kan man fa tidigare rapportering som mall eller hamta en egen standardmall med de aktiviteter

som man vanligtvis rapporterar pa:

Tidrappartrall;
Laz in mall

0502  Fiaregdende vecka 1
Faregiende vecka 2
Faregiende vecka 3
Testmall 1

0445
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Tidrapportering - Pyramid Business Studio

Ange nérvarotid (Valfritt via egenskap)

Det &r mojlig att ange en narvarotid per dag som man sedan ska redovisa med tidrapporter.
(Styrs via 791 Egenskaper Tidrapport) - Inmatning tidrapport. Inmata narvarotid.

<¥ 3515 Tidrapportering

. Srkiv Bedigera “Wisa Fonster  Hjalp
O & o0

Sighatur | Ka | [ Karin Andmar | [ﬁ Tidzaldan Hﬁ Skriv Ut ]
Vecka: 0503 | |05O117 | — 050123 « | !

Summa rapparterat; | |

‘Rapportera tid | Rappartera kostnader |
Orderrw | Ordermamn Radnr Tidkod | Radtest ta 17/ Ti 18 [On 19/ To 20 Fr 21 |15 22 |50 23| Summa
F10007 | Fonstruktion =2!| 20 k.05 Projektedning
F10007 | Kongtruktion =2! 140 T10 Arbetstid
F10005 | Konsgtr: Bro 30 k.05 Projektedning, £
F10005 | Konsgtr: Bro 10 k.05 Projektedning, £
F10005 | Konstr: Bro |40 k.05 Frojektledning. £ |
18
[ Tidrapport | Summmor [ Nérvam-i
Dag _ Datum ---E‘EPE- Schema Al | pnkl o Tilkl Bruts Timorast Tim netto
Mandag 050117 | B | r ) I
Tisdag 050118 8 g | |75 | (615 |[so0 J[r  [[s |
Onsdag 050119 8 (1900 | |2200 | (300 | | | [3 |
Torsdag 050120 g =l — F . £
Fiedsg 050121 7 o L | | | | | | | | |
el = | | | | | | | | | | | [ 11 |
H Full frén schema ] [ Spara narvaro ] [ Ok ] [ Lt ]
Bl i 4 L i [ Byt vecka ] [?H Aysluta ]
O 3 Berdknatid eee

Narvaron kan anges med ett timantal, eller med klockslag for kom- och gatider. Upp till fyra perioder
kan anges per dag. Nar man anger Fran-till-tider sa tas hansyn till arbetsschemats raster.

Fyll fran schema
Hamtar normal schematid. (Antal tim per dag - ej klockslag)

Spara narvaro
Tryck Spara nérvaro for att komma vidare.

Tips Narvaro

Ange narvaro ar tankt som ett stéd nar man har gjort anteckningar om arbetstid i pappersalmanacka,
och &r ocksa ett sétt att ange nar man arbetat utan att man ska behdva ange det for varje tidrapport.
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Tidrapportering - Pyramid Business Studio

3515 Rapporteringsdialog

Inmatning av tidrapporter sker enklast direkt i tablan. Hur inmatningen ska ske kan anpassas via
egenskaper i 791 Egenskaper tidrapportering - Se dven beskrivning av denna rutin.

< 3515 Tidrapportering

. Arkiv  Hedigera “iza Fonster Hjalp

FPO YL ¢

Signatur: | KB | | Kalle Berson | [ﬁ Tidssaldgn] ’,z Skiriv ut ]
1 e
Wecka: (0424 | |D4'UE'D? M = |D4'DE'13 V| Summa rapporterat |11 |

‘Rapportera tid | Rapportera kostnader

[Ordernr | Ordernamn Fadnr Tidkad | Fadtest ME7 [Tiga (Ond [Ta 10 Fr 11 (Lo 12 |56 13| Summal
F10007 | Fonstrukbion =20 20 k.05 Projektledning
P10007 | Konstrukbion 224 50 K11 F.onstr. m testrac 8 a
F10007 | Faonstrukbon =20 120 K12 Fonstr, Kylflans 3 3
LAk

9]

| M3 Ti On To Fr L S Summa

Summa rapporterat a8 3 11
| &skt rapportera 11
Schema 8 g a g 7 29
Differens 8 3 11
43|
a_i

i sia AR e o i : [ Byt vecka I [ﬁ Bwsluka ]

n F3: Wiza rapport F4: My order @'@ 9

Tabla

Varje rad i tablan avser en order och orderrad.
F4: Skapa ny rad i tablan for rapportering.

Navigering

Man gar mellan dagar och order med piltangenterna, eller markerar med musklick. Inmatning kan ske
direkt i tablan eller via inmatning i fliken tidrapport, beroende pa hur man stéllt in egenskaper i 791.
(Det gar att stalla in om man vill ga till héger eller nedat efter inmatning av en cell.)

Funktionstangenter

I rutinen anvénds framst foljande funktionstangenter. Ledtext visas pa bottenraden.
F3 Byt mellan flik Tidrapport / Summor

F4 Ny order(rad)

F5 Ga mellan Tidrapport i flik resp. tabla

F6 Hémtar resterande tid for en dag. (Vid inmatning av antal)
F7 Texthantering. (Inmatning av orderradstext)
F8 Sokning

F9 Andra transaktionstext. (1 tablan)
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Tidrapportering - Pyramid Business Studio

3515 Anpassa tidrapporteringsdialog

Det &r mgjligt att sjalv anpassa sin egen inmatningsdialog.
Med hogerklick pa musen nar man star i tablan visas féljande dialog:

<% Anpassa tidrapport

Layout
Vizningztalt: i Ordernr Ordermamn, B adnr, Tidkod 1858 |

Backgrundsfarg, arbetzdag: |
Backgrundsfarg, fndag:
Backgrundzfarg, flera rapp.:

Faresla vecka vid inloggring

(=) Erligt standardinztalining = Innevarande
) Innevarande

() Firegdends

Efter inmatning av tid | tablan

(%3 Erlligt standardinstalning = Medat
O G4 Hll nasta Falt i sidled

() GA till nasta falk neddt

| dtzkrift av tidrapport wid avzlutad vecka
: e = Fiiresls int
® Elr?llgt ftanda.rdmstallnmg oresla inte
() Figresld utskrift
(3 Faresld inte utskrift
(8]

Rapportering

Inmatning i tabla

i Akiv Hedigera Yisa Fonster Hialp

g e € ¢a

|Denna kod anvands bara vid speciellt [% Tidsaldon ] [_x] S ] E

svira konstruktionzarbeten.
Summa rapporterat; [E

.Signatur: | KB | |KaIIeEerson |
Vecka 0424 | |D40B07 v | — 040613 v |

R appartera tid H Rapportera kostnader |

Ordernr | Ordernamn Radrr Tidkod | Radtest M&7 Tid On9 (ToldO Fri1 Lo 12 55 13 Summa
F10001 | Konstuklion 2! 30 K10 Komstuktion, bre 3 = ]
F10002 | Konstruktion LIt K12 Konstr, $ | il A
P10002 | Konstruktion L 110 K11 K.anstr. m testrac |3 ; = =

K.onstr. fuzionsreaktol || I

Inmatning sker enklast direkt i tablan dar man anger arbetad tid. Man kan ocksa ha installt sa att man
for varje rapportering hamnar i inmatning av transaktionstext enligt ovan.

Om man endast ibland vill ange text sa kan man i stallet na det via funktionstangent F9.

Tips 1
Funktionstangent F5 gor det enkelt att vaxla mellan inmatning i tablan och i fliken Tidrapport.

Tips 2
Eventuell Utlev/Rapporteringsinstruktion visas enligt ovan.
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Tidrapportering - Pyramid Business Studio

3515 Fliken Tidrapport

Tidrapport | Sumrmor | Marvaro

Datm: 040607 ~ |  Tid - i 1 Raddata Il 21nfo
Ordern: | P10001 | X @ Radnr | 20 |

Tidkod: KOS > Myrad [ Radbendmning: | Projsktledring

Tranz.test: Frojektedring ~ Laoneart: 110-Arbetade tirmmar w
Antak 3 F.var att rapportera.: Werkzamhet:

[Deb.bart antal: - 3

. % @ [E Tillagg ] “;f Lktivitet I [ Byt vecka I \Ed Suwshuta ]

n F3: Wiza summar F4: My order FS: findra rapportering F3: Andra trans. test Andra 606

Inmatning eller &ndring av rapportering kan ske i fliken tidrapport dar man kan ange fler uppgifter.
Tid

Har kan klockslag for Start och Sluttid anges. | sa fall kommer Antal att beraknas fram som forslag.
Arbetsschema anvands for avdrag av raster, men ej for berdkning av overtid etc.

Ordernr
Ange ordernummer. Kontroll sker mot tillatna ordernummer som anges i 3571 Egenskaper personal.

Tidkod
Ange Tidkod for rapporteringen. Standard tidkod fran 721 Personal foreslas.

Via F3 Visa order eller kan befintlig orderrad hamtas. | sa fall kommer rutinen inte att
foresla "Ny rad" nedan savida inte egenskaperna anger att ny rad alltid ska skapas.

Ny rad
Hér kan man ange om rapporteringen ska skapa en ny orderrad. Standardvéarde kan stéllas via
egenskaper, bland annat beroende pa om raden fakturerats eller ¢;.

Loneart, Verksamhetskod
Inmatningen kan egenskapsstyras.

Trans.text

Ange transaktionens text. Om man skapar en ny orderrad kommer aven denna att fa en benamning
enligt angiven text eller tidkodens standardbenamning (Egenskap 791)

Upp till 70 tecken kan anges pa raden, vilket ger utrymme for en utforlig text.

F7 Text
Om man behdver ge mer information kan man aven anvanda F7 Text, vilket ger mojlighet att mata in
flera sidor text! Denna information kan t.ex. styras ut mot fakturor.

Antal
Rapporterat antal. Kvarvarande tid att rapportera visas i dialogen och kan hdmtas med F6 Auto.

Debiterbart antal

Har kan ev. avvikande rapportering anges. Denna kan vara bade hogre eller lagre an antal:
Hogre: T.ex. vid debitering av paborjad period.

Lagre: "Allt gar inte att debitera" (Noll: En Ej debiterbar transaktion skapas)

Se rutin 3520 Overforing som visar hur transaktioner skapas i detta fall.

10 06-02-01 tid-handbok-tidrapp.doc



Tidrapportering - Pyramid Business Studio

3515 Flik Summa

| fliken summa visas I6pande summa rapporterat pa olika satt beroende pa om man valt att ange
nérvarotid eller ej:

Ange narvarotid = J

Tidrapport | Summar | Marvaro

P& Ti On Ta Fr Lo Sa Summa
Summa rapporterat 11 3 1 15
Alt rapportera 11 a 7 10 ]
Schema a a a a 7 39
Differens a] B -10 -5 -26

Man anger for varje dag som narvaro hur manga timmar man har arbetat. ("Att rapportera”)
”Differens” visar hur mycket man har kvar att rapportera en viss dag.

Ovan har man exempelvis 5 timmar kvar att rapportera pa tisdagen.

Ange nérvarotid =N

Tidrapport || Surnmnor

Ma Ti On Ta Fr Lo Sa Summa
Summa rapparterat g 9 1h g 3 39
Schema a a a a 7 39
Differens 1 3 -4

Har visar ”Differens” i stallet skillnaden mot schematid.

| exemplet ser man bland annat att man arbetat 3 timmar mer &n schematid pa onsdagen.
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Tidrapportering - Pyramid Business Studio

3515 Tillaggsrapportering, 6vertid

Valj knapp Tillagg for att gora ytterligare rapporteringar pa samma rad och dag.
(Forutsatter egenskap 791 Tidrapportering - Tillaggsrapportering.)

Tillaggsrapportering

b o7 e[ = ] [ dfedle  J 2o ]
Ordernr |PlOOM D J2 Rad Radnr: \20—/
Tikod K05 Pe. Radbenamning: | Projektiedning |

Trans. best: F'rn:{e|-::_t|E:|:|r|ir||:|__ Er-Tniote [ B2 Ldneart: !11D-ﬁ1‘-.rbetade tirrmar v|
Antal: |_2 Foar att rapportera.: |_4 | Verksamhet: ! v|
Deb.bart antal: |_2

IH Spara H[? My ][@ Tabort ] ?‘3 hee IE Tillagg ] “:_{ Ak fivitet ] l Byt vecka l [?E Awsluta l

Exemplet visar att man gor ytterligare en rapportering pa P10001 / K05 den 17/ 1 2005.
Overtid
Tidrapport | Summor | Narvaro |

Datum: 505-01-1? vi Tid [20.00 | [ 1Raddata l 2t |

Orders;  [P1oor |0 Racw: (20|
Tidkod: |£JEL |,':" Radbenamning: |F'roiekt|edning |
Tranz. bext: | F'roieTf.lIedning | ,'.1:' Loneart: 1303-K.om tid 072 [Srbetad R |

Antal; iE Faar att rapportera.; |-4 | Werksamhet: | w |

Deb bart antal | 2
IH Spara ”[? My ”@ Tabort l ﬂ% S l[? Tillagg l [Eﬁ“ Aktivitet l [ But vecka ] [?2 Aysluka J

Exemplet visar hur man kan ange overtid genom att andra loneart. Klockslag kan anges, men det
behdvs inte. Overtid som ska redovisas pa eget saldo maste rapporteras pa avsedd l6neart.
(Man kan ocksa ha speciella artikelkoder for detta med ratt I6neart.)

Tablavisning

Rapportera hd | Rapportera kostnader

Orderrr || Ordernarnn Radnr Tidkod | Radtext Ma& 17 Ti 18 |0On 19/ To 200 Fr 21 | La 22 | S 23 Summa
P10001  Konstruktion 2! 20 KOS Projektedring 7 ] 7
F10001 | Konstruktion 32! 140 T10 Arbetstid a a

F10005 | Konstr: Ero a0 K05 Frojektedning, £

Val av rapport

< Sk teri “

=22 S TARRRIETNBAT Nar man markerar denna cell och

Starttid  Shuttid Trans. text Antal Tidl_',-'p trycker F5 Sé Visas dialogen tl” hoger
Projektedmi 3 It ye . .

2000 2200  Projektedning 2 SOm avses.

& Celler med flera rapporteringar visas i
> avvikande farg.
]

[ ok | [3€ At
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Tidrapportering - Pyramid Business Studio

3515 Rapportera franvaro

Franvarorapport laggs in med knappen "Franvaro” nar man star i tablan.

Man kommer da till tidrapportfliken, dar man nu kan lagga in en franvarokod som kan vara installd att
automatiskt fylla i ratt uppgifter. (Se 3585 Franvarokoder)

(Forutsatter egenskap 791 Tidrapportering - Rapportera franvaro.)

Inmatningsdialog

.'.I"ialappor.t. |_Sumﬂ :"f\.lé.waro. |
Dam: (050149 w| T | | [ | — | 2lnfa J
Franvaro; ; 41-5juk v I Radnr: | !

Ordernr: |_|E|a_1K;é\ .".:J R adbenamning: I__S_iL.J_IS_c_!um I
Tidkod: |Ta{1 I,'.'_.‘ Ldneart; i-fli.é-ﬂ--Siukdom ranadzlan v!

Trare. test: iSiukdom | §o, Verksamhet: | ;I

i Antal 4 Kovar att rapportera.: | _] Deb.bart antal: |

[Aspae J[Frw | | |8 | 8 2o | [T Brtvecka | [B3 Austa ||

Forsta inmatning sker i inmatningsfliken, men foljande rapporteringar kan goras i tablan.

Andring av rapportering

Andra rapport )
Markera rapporteringen i tablan. Andring av timantal och transaktionstext kan goras direkt i tablan.
Genom att trycka F5 kan man ta fram rapportfliken och géra mer omfattande &ndringar.

Andra transaktionstext
Om man andrar transaktionstext pa en rapportering som skapade en ny rad sa kan dven orderradens
benamning andras, beroende pa egenskaper.

Flera rapporter pa samma dag
Om man gjort flera rapporteringar pa samma rad och dag sa far man valja mellan dem vid justering.

k rapporteringar

| Starttid CCluttid | Trans test Antal Tidtwp

| 20000 2200 Prniektlednin§ 2

45

>
]

[;? Ok | [# Avbo

Tidstamplingar
"OnLine" Tidstamplingar som &r gjorda i 3510 Tidstadmpling kan tas upp och justeras. Man kan dock
inte &ndra tider, utan endast texter.
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Tidrapportering - Pyramid Business Studio

3515 Kostnadsrapportering

Denna flik &r avsedd for rapportering av olika kostnader som &r l[&mpliga att registrera i samband med
tidrapporteringen. Det kan vara saval resekostnader som olika avgifter eller ersattningar. Dessa regi-

streringar omfattas ocksa av attestrutinerna.

<% 3515 Tidrapportering

- fkiv  Hedigera Yisa Fonster Hijslp

IPOS L e

Signatur: |KB | !Kalle Berson |
Vecka 0424 | 040607 v |— 040513 v

| Rapportera tid | Rapportera kostnader |

[ﬁ Tid$$aldgn] [.ﬁg Skriv ut l

Surmma rapparterat; | 17 |

Daturm  Ordernr © Ra... | Artikelkod Eenérﬁng Loneart  Antal Kaoztnad Deb.bart
040809 P10007 40 M2 Bilerzattning Malma-Fopen,. 820 45 11250
140 14 jetter: Parkering 45 00 43 50
L L)
Knstnadi
D aturn; iEIﬂiEIE_D_EI_v| Onsdag [ 1.Raddata ]
Oderr:  [Pl000 [0 [ Fradn: 40
Artikelkod: |14 ,}:j Myrad [] Fadbenamning: |Bi|ietter: Parkering |
Trans.test: | Bilietter: Parkering | . '
— Werkzamhet: | |
Antal: | | e
e DI ehiterbar
Kastnad: | 45,00 Diebiteras: | 49.50 |
IH Spara ] ’_[? My ] l@ Tabort ] ’_Q Altivitet ] [ But vecka ] [ Ayzluta J
O tnda @O 6
Kostnadsrapport

Markera en cell i tidrapporteringen som avser den Order och det datum som kostnaden avser och vélj
fliken "Rapportera kostnader". (Enklast med ALT-K)

(Man kan fortsatta att registrera kostnader i rutinen pa andra datum och order.)

Artikelkod

Artiklar av kategori 2 Ej saldohanterade och 4 Ovriga kostnader kan anvéndas.

De maste finnas i 3571 Egenskaper personal - Kostnader dar aven inmatningsegenskaper kan anges.
Avrtiklar med I6neart kommer med i I6neartssammanstéliningar.

Trans.text
Man kan styra via egenskaper av flera slag om man ska ange transaktionstext. (Se 3571)

14
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Tidrapportering - Pyramid Business Studio

3515 Sokbilder

Via egenskaper kan man ange att man ska ha begransad sokdialog, i annat fall anvénds standard info-

studio for respektive register.

Sok ordernr

<) Sk ordernr = |E| |E|
Ordernr barjar med: | B
Ordernr Ordernarin Kundnarin _ Orderdat. .
P 0001 FEonstiuktion 22F K.arlebo 4B
P10002 Fonstruklion Utfo..  Johanssons Ror 4B 031031
P10004 Undersokning Fal..  Karlebo 4B 031031
P10005 Konstr: Bro Johanzsons Ror 4B 030913
L
f ok |8 svbit |
Sok Tidkoder
<) Sidk tidkoder =03
Tidkoder barjar med: |
Tidkod BEenamning Artike... Falkylop
Projektledning, & i
k10 Fonztruktion, § T T
k11 Komnstr. m textrad, & iF T
K12 Kanstr, $ T T
ka0 Intemnt sammantrdde TE 1E
4
(¥ oc ][5 st |

Sok kostnadsartiklar

<% Sisk kostnadsartiklar

- B

Artikelkader borjar med: | k4

Artikelkod  Bendmning _ Kate.. | Artike...

F.alkylop
b2 Bilerzattning /

1

b14 Biletter: $ 1 M 4
43
E3
[ oc  |[5€ avbu |

SOk orderrader

<% Orderrader,

Ordernr: | P10002 Ordernam: iKDnstruktion Utfarmare

[Ra.. | Atk B enamning Budg.an.. Lew.an.. Budget belapp

| 20 K05 Projektledning.
| a0 K12 Konstr,
40 114 Bilietter:
80 T10
=] K12 Konstruktion, bromsak

b

L

o

] @ Stang

06-02-01 tid-handbok-tidrapp.doc
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Tidrapportering - Pyramid Business Studio

3515 F2 Info - Rapportdversikter

Dessa Gversikter kan dven nas inifran 3516-3518 Attestrutiner.

Flik Oversikt
<) Rapportering/vecka
Signatur; |KB ||Kalle Berzon Vecka: 52'4 -
DOwersikt | Tidrapporter | Kostnader |
Ordernr | Tidked
P10001 KOS -
pPiooot - K11 Kaonstr. m textrad, 8
pro0o K12 Faonstr, Kylflans 3
il
Ea
Ma& T On ' To [k [l 56 Summa
Summa rapporterat 11 3 3 57
Schema 8 8 2 8 7 39
Differens
ia
_# Skriv ut ] @ Stang l
()

Flik Tidrapporter: Visar alla enskilda tidrapporteringar:

Rapportering/vecka
Signatur: |KB | |Kalle Berzan | Vecka: |EE-4 v|
| Dversikt :| Tidrapporter | Eostnader |
D aturm Ordernr Artikellkod Rad = Trans.text Antal  Deb.bart
040807 P10001 K05 20 Projektedning 3 3
| 040807 P10001 K11 50 Konstr. mtextrad, 8 a
040608  P10001 k12 120 Konstr, Kylflahe 3 3
040609 P1O001 k05 20 Projektedning 1 1
040609 F10001 k05 20 Projekledning 2 2
43
I =
[ skivu | &3 st |
(3]

Flik Kostnader: Visar alla kostnadsrapporteringar

< Rapportering/vecka

Signatur: |KB | |Kalle Berzon

| Wecka: |ﬂz'4 L% |

Ra.. | Arikelkod | Benamnin Loneart  Antal Kostrad Deb.bart

: 4 4517 Bl
D40B0S FIOOD1 140 W14 Bilietter: Parkering i 45,00 4350

-~
»

w0 Skaiv ut ][ES(gng l

16 06-02-01 tid-handbok-tidrapp.doc
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3515 Knapp Tidsaldon
Tidsaldon ger en 6versikt for flex/kompsaldon:

<% Tidsaldon

Signatur: |KB | ﬁ(_alle Berzon | Wecka: |_de54

| Insalda  Ma Ti On  To Fr Lo 5o Summa Utzaldo

Surmrna rapporterat a 3 A5

| Schema ] g a8 ] 7 33

| Differens 3 2 2 -1 g

!Fle:-: 3 3 2 1] 1] -1 1] 1] 4 7

| Komp 0 0 0 3 0 ] ] 0 3 3

| &rbetstidzforkortning 0 1] 0 1] 1] 0 0 1] 1] 0
il
==

(2]

I exemplet ar ingaende flexsaldo ar 3 timmar, och det kar med 4 timmar under veckan.
Pa onsdagen har man rapporterat 2 timmars dvertid. Lonearten anger att tidfaktorn ar 1.5 vilket ger
Okning av kompsaldo med 3 timmar.

Knapp Tidrapport

Har kan man skriva ut sin tidrapport, pa skarm eller skrivare. Se nasta sida
Notera att man kan vélja layout.

< Tidrapport

Farmat: I TSTH

vi [ﬂ Skriv ut ]
Skrivare; iE'I-Tiu:Irappu:urter v|

Tips
Man kan ocksa kryssa for utskrift av tidrapport i samband med att man avslutar rapporteringen.

Tips - Skriv p& PDF

Skapa en mapp "PDF" i pyramidmappen och lagg upp en skrivare av typ "Pyramid PDF" med
filnamn: _\PDF\#801#-#14301#-#811#-??7.PDF

#801# Inloggningssignatur
#14301# Namn pa rapportformat
#811# Datum

777 Lopnummer

Vid utskrift med denna skrivare skapas det PDF-filer med namn som "PK-TSTR-050330-001.PDF" .
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3515 Tidrapport
Exempel pa tidrapport. (Redigerbar - Format TSTR)

TIDRAPPORT Vecka: 0424 KB

Kalle Berson 040607 -04-06-13
Typ: K Avd: K

Ordernr__ Trans.text Ma Ti On To Fr Lo S

04 KB Intern tid; KB Sjukdom g

P10001 Konstruktion X25  Projektledning 3

P10001 Konstruktion 25 Projektledning 1

P10001 Konstruktion %25 Projektledning 2

P10001 Konstruktion 25 Konstr. m textrad, g

P00 Konstruktion %25 Honstr. m textrad, 7

P10001 Konstruktion K25 Honstr. m textrad, 2

P10001 Konstruktion 25 Konstr. m textrad, 4]

P10001 Konstruktion %25 Konstr, Kylflaéns 3

P10001 Konstruktion %25 Konstr, Kylflaéns a

Surmma rapporterat 11.00 10,00 1000 &8.00 &.00

Scherma 500 800 800 800 7.00

Differens 300 200 200 -1.00

Flex 300 200 000 Q000 -1.00 000 000

Komp poo o000 300 000 o0O0 0OoO0 000

Arbetstidsfdrkortning oo Qoo Qoo 000 000 Q00 000

Linart  Beteckning Ma Ti  On To Fr Li Si

110 Arbetade tirmmar 11.00 10.00 800 5.00

420 Sjukdom manadslan g.00

902 Kamptid (1,5) 200

Tidsaldon Ingdende  Ma Ti  On To Fr Lo So Utgdende

Flex 300 300 Zoo 000 00O -1.00 7.00

Komp Q.00 3.00 3.00

Arbetstidsfirkortning 0.00 0.00

Datum  Ordernr Avser Antal Kostnad Debiteras

040609  P10001 W02 Bilersattning Malmd-Kapenharmn 45 112.50 0.oa

040609  P10001 M14  Biljetter: Parkering 1 45.00 49,50

18
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Tidrapportering - Pyramid Business Studio

3515 Avslutning
Knapp "Avsluta” eller "Byt vecka" avslutar rapporteringen.

4% Godkdnn vecka

Vecka: 0503

Datum: (050117 w| — [050123 w|

Skriv tidrapport, [

[m Byt vecka ] [q? Ok, l lx Avbryt
(2]

Rapportering klar

Rapportering klar
Markera om rapporteringen &r klar. , och i sa fall till vilket datum.

Klar till datum

Det finns mojlighet att ange att rapporteringen ar klar, men bara till ett visst datum i veckan.

Detta ar for att gora det mojligt att exempelvis rapportera klart till ett manadsskifte.

Flik: Vecka

Byt vecka leder forst till Avslutadialog enligt ovan.
Dérefter kommer man direkt till inloggningsfliken igen.

Flik: Rapportmall

4% Godkdnn vecka

Wecka | Godkann | Bapportmaﬁ!

Malkod  [KB |

Beteckning: |—K_B's mall

m?* g : [ﬁ? Ok l ’x Avbrpt ]
(=]

Specifika rapportmallar per Signatur kan anvéndas och uppdateras med rapporteringar.
Om man anvander "Féregaende vecka" som mall hanteras detta automatiskt.

06-02-01 tid-handbok-tidrapp.doc
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3516 - 3517 - 3518 Attestrutiner

Attestrutinerna ar avsedda att anvandas for att pa ett effektivt satt kunna ga igenom ett foretags tid-
rapportering med mojligheter till justeringar.

Man behover inte anvanda nagon attestrutin alls, utan anvander bara de man har nytta av. | de flesta
mindre foretag anvands troligen bara en rutin. Ett konsultféretag med I6pande debitering har ett
betydligt storre behov av att se dver rapporteringar &n om rapporteringen enbart avser interna projekt.

| 791 Tdrapportering - Attester/Overféring anges vilka attester som man avser anvanda och vilka som
kravs for att gora overforing till projektsystemet.

Oversikt attestrutiner

Nedan visas en dversikt hur rutinerna ar tankta att anvéandas.

Rutin

Tankt anvandare

Anvéndning

Ovrigt

3516 Projektattest

Projektledare

Ratt projektrapportering
Bra texter

Debiteringar OK?

Egna projekt
Kostnadsrapporter

Manga urvalsbegrepp for att vélja
ut ratt projekt.
Forhandsgranska faktura

3517 Avdelningsattest

Avdelningschef

Avdelningens rapportering
Koll att alla rapporterat
Godkanna overtid

3518 Loneattest

Loneansvarig

Ratt for Ionehanteringen

(3511 Efterkontroll)

Se nedan

3511 Efterkontroll

Aven 3511 Efterkontroll kan med férdel anvandas for att se dver och justera tidrapportering.
Den behandlar en vecka i taget.

20
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3516 Projektattest

3516 Projektattest &r avsedd for projektansvarig.

Attest: Per signatur och order till angivet datum. Enskilda tidrapporter mérks.
Justering:  Ordernr, Artikelkod, Loneart, Verksamhet, Debiterbara timmar, Kostnader m.m.
Faktura: Faktura kan forhandsgranskas.

< 3516 Projektattest*

. fykiv  Redigera Wisa Fonster Hjalp

HE SR L e

Aot @’[—'VEC'“E' s
nbart oattesterade
3 | 0422
e X () Enbart attesterade

Till vecka: |0428 vi O alla
Signatur: | |}J [ Fler urval -->]

ﬁ.ttgstering];; -Happgrteringér Kastnagler.'i O verzikt/zign. [Ijvemjkt.foldér

Tidrapport: @ =Klar @ =Delvisklar % =Ejgodkdnd 7 =E|pabarjad

Signatur - Marn 0422 | D423 0424 0 0425 0 0426 0 0427 | 0428
Harald Dackebao o & & & &
[k K.atin Andmar a o 5] X 0 o 0
KB k.alle Berson a @ @ d a o 9]

L

ed

o I_@ Myt urval J L@ Stang |

h F3: Rapporteringar

Flik Oversikt/Sign
Fliken Oversikt/Sign ger en snabb dversikt Gver rapporteringslaget for en valt personalgrupp.

Ovan visas exempel pa dversikt pa rapporteringar for veckorna 0422-0428:
Klar: KA och KB har godkant v 0422-0424

Delvis klar: KB har godként fram till visst datum i v 0425

Ej godkand: KA har rapporterat i v 0425, men inte godkant nagot

Ej paborjad:  Ingen har rapporterat nagot v 0426 och framat

Knapp: Fler urval
Urval kan ske via vecka och signatur. Man kan dven komma at fler urval enligt nedan:

4% 3516 Projektattest™

. Ak Bedigera “iza Fonster Hjalp

P ITIR X G¢a

() Datum (5 Vecka Aydelning: .,'__." Frojektyp: i |,'__'f' (%'""a' @ e
I T ———— . (#=) Enbart nattesterade —
g s (0422 : i i : )
Fran wecka: ¥ Fersonaltyp: L | Frojektarupp: | !f @ S _R' Bevakniia

|
Till vecka: | 0426 VI Fran orderni: |7 SO Angvang; | 2 Ol -
I- | ,'-.-'\J Saljare: . )-J

Attestering | Fapporteringar Ku:ustnager.'i Qversikt/sign. [Ijversjkt.fnrdér

Signatur: . }J Till orderrr:
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3516 Arbetsflikar

Flik: Attestering

-Attgstering | Rapporteringar || Kosthader | "'E-'I"\-'erxiktf'sign It 'Ifl.vers_ikta‘urderi
Miva: i 2 - Signatur+ecka » | Attest @ =FKlar 0 =Delvisklar ¥ =Ejklar
Sign Marmn Wecka Antal Kostn.. Sche.. Proatt | Aswdatt Loneatt
[ HD Harald D ackebo nazz a4 0 X * ¥
[ kA F.arin &ndrar 0422 40 M\ X X X
[ K.arin &ndrmar
[ kA F.arin Andrmar 0424 s M\ X x x
[ kB Kalle Berson 0422 34 1\ X * b4
[T KB F.alle Berzon 0423 47 1\ X x x
[ kB Kalle Berson 0424 45 v 13 X b4 b4
[ kB F.alle Berson 0425 3 1\ X * x
A2
o=
[ Attestera ] I_ Ayattestera ] [Ia bort attesterade] [ Markera alla ] [ Avmarkera alla ]
0 Hlepiv [ﬁ MHutt urval ] [{3 Stang ]
ﬂ F3: Rapporteringar, F4: Kosthader

I denna flik attesterar man veckorapporter genom att markera dem och trycka "Attestera”.
Via F3 och F4 nar man enkelt flikar som visar tid- och kostnadsrapporteringar, och dar man kan géra
de justeringar man dnskar. (Se féljande sidor)

Inspektion kan ske sammanstallt pa olika satt:

f—'«ttgstering| Fiapporteringar | Kostnader | Owversikt/zign. | Owversikt‘order

2 - Signatur+Vecka w Aftest @ =FKlar =Delviz klar 3 =Ejklar

T

I.5 ks YWecka Antal Koztn... Sche.. Prooatt | Avdatt’ Loneatt
L1 3. Signatur+D aturm x x X
[ k44 - Signatur+Ordenar 0505 46 v 1 X x X
1 K15 - Signatur+D aturn+Ordersr 0504 45 CiE N 4 x X
1k £ - Signatur+Ordernr+0rdenrad 0505 41 3 % ¥ %

7 - Ordemr

8 - Ordermr+0rderad

3 - Ordemr+vecka

10 - Ordernr+D abum

Exempel - Presentation ordernr

Attgsteling| Fapporteningar || Kostnader | Owersiktfzsign, | Oversiktforder

| 7 - Orderr “ Attest: @ =Flar =Delvig klar % =Ejklar
Typ Orderr’ Datum! Yecka ' Ordernamn K.und K.ostnad Antal Proatt | Avd.att’ Loneatt
| P10001 F.onstruktion #25 K.arlebo AB
IT [04KA Intern tid kK 1B X
M P10002 Konstruktion Utformare Johanszons Rir 4B 11
P 10005 Konstr: Bro Johanszons Ror AB v b4

F2 Rapportinfo

Om man har attestniva "Signatur+vecka" kan man med F2 visa 6versikt rapporteringar/vecka for den
signaturen. (Samma bild som i 3515 — se sid 16)
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3516 Flik Rapporteringar
I denna flik kan justeringar goras.

Attestering !| Happgrteringar! K.ozthader :! Owersiktzign, |! “'D'vers_ikt.-"nrdeq
Sign | Datum Ordernr Artikelkod Fad = Trans test Antal  Deb bart ~
L 040531 P10001 Projektedning =
KA, 040531 P10007 k10 30 Konstiuktion, bramsolk i} 5 T
.1 040531 P10002 k05 20 Projektledning, 1 1
KA 040531 P10007 TE1 130 Tjreszautanfor arbetstid 3
KA 040601 P10007 K10 30 Konstukhion, bromzol g g
kA 040601 P10002 k05 20 Projektedning, 3 3 K,
kA 040602 P100O k05 20 Projektedning 2 2 s
KA 040602 P10007 k10 0 Konstiuktion, bramzok 5 B
Happor_te_rﬁl
Orderni: F10007 | 2 [ 1 Raddata I 2nfa ]
Tidkod: |_K|:IE 2 Myrad O Framvaro: | w |
Radbenamning: |F'r0iekt|edning | Tidtyp: | v|
Tratis. text: |F'r0iekt|edning | p Lineart: |1‘|I:I-.~'-\rbetade tirnmar v| Il Spaa
Deb.bart antal: |1 | Antal: |1 Werk samhet: | v| B Avbrt
% [@ Mutt uryal ] [}2 Stang J
ar Attestering
Flik Kostnader
I denna flik kan justeringar goras.
| Attestering || R apporteringar : Fostnader | O verzikt/zign. I ijetsjkt.#’mderi
| Sign | Datum  Orderre | Rador | Artikelkod Benamning Loneart Arntal Kostnad Deb.bart
kA 040531 P100071 40 hed 122 Bil M almii-Helsingbarg ..
kA 040531 P00 140 hi14 Biligtter: Parkering 1 45.00 49,50
kA 040601 P10002 40 14 Parkering 1 35.00 3850
(L]
=
Kesstrad|
Orderr: mﬁ1 B [ 1.Raddata ]
Artikelkod: | M0O2 |,3 [Ehesit |'|1D-.f3\rl:uetade tirnrnar v|
Trats. test: | Bil Malmi-Helsingbarg ToR | “erksamnhet: | » |
Antal 120 Debiteibart
K.ostnad: 300,00 Dehiteras: | & Bbirpt

’@ Mutt urval ] [ﬁ Stang ]

ﬂ F4: Attestering

06-02-01 tid-handbok-tidrapp.doc
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3516 Flik Oversikt / Sign

Atestering | Flappoteringar | Kostnader | Oversikt/sign, | Oversikt/order

Tidrapport, @@ = Klar =Delvisklar 3 =Ejgodkand & =Ejpabarjad
Signatur | Mamn 0422 | 0423 0 0424 0 0426 0 D426 0 Q427 1 0428
Harald Dacke & P o & I
KA K. arin Andmar o @ o X o 8] 8]
kB K.alle Berson & @ & (&) 8 o]

Denna flik ger en snabb 6versikt pa rapporteringslaget.
Notera
Samtliga Signaturer som svarar mot urvalet av personer visas, inte bara de som har rapporterat i

perioden. Det gor att man far en totaloversikt Gver rapporteringsstatus.

Flik Oversikt / Order

| Ordernr | Ordernarnn Argvang Saliae | | R.... Trans.test Sign ' Daatum Artal Deb... Attest | A
103 Internt - Generellt | 20 Projektedning 5 040531 1 1 [
104K Intern tid Kb |20 Projektedning [ 040802 2 2
104K.RB Intern tid: KB |20 Projektedning [ #5) 040603 2 2
F10007  Eonstrukhio k., | 20 Projektedning 4 040804 1 1

|P10002  Konstruktion Utformare K& KC |70 Frojektizdning HD 040607 10 10

| 20 Projektedning 3 040607 1 1

| 20 ProjekHedning KB 040607 3 3

|20 Projektedning 3 40E03 2 2

| 20 Projektedning K 040603 1 1

|20 Projektedning 45 04009 1 il

|20 Projektedning KB 040609 2 2

| 20 Projektedning ) 040614 2 2

|20 Projektedning KB 040614 2 2

| 30 Konstukbion, bromsok, KA 040531 b b

|30 Fonstruktion, bromsok, KB 040531 g B
|30 Konstuktion, bromzok, KA 040601 ] g Ll
45130 Konstuklion, bramsak, KB 040801 12 12 43
a |30 Konstuktion, bromsok K& 040602 g E ::
O 52t [Q? Hutt urval I [tﬂ Stang l

o
Denna flik ger en 6versikt pa rapporteringar fordelade pa olika order.

Tips: Flik "Attestering" — Oversikt I6nearter

I listkontrollen for Attestering kan man lagga in kolumner for rapporter for angivna I6nearter.

9. Sign Mamn YWecka Antal Kostn...! Sche... Proatt | Awdatt’ Loneatt 110 | 903
|| ) John Dovermnan 2 [ 2
[ ks K. arir &ndmar 0445 7 CisI 4 X X 3
[ K K.arin Andmar 0448 9 33 X X X 3
14 kA K. arir Andmar 0505 £ v 3 X X ¥ 40 4 2
15 KB K.alle Berson 0504 46 ¥/ X X X 1 ]
(| kB K.alle Berson 0505 41 CEI 4 X X 4
[ KB k.alle Berson 0444 v b4
(| ki Kalle Quist 040 v b4

Ovan visas ett exempel dar man ser att KA har rapporterat 40 tim pa loneart 100, 4 tim pa I6neart 903
och har 2 tim pa andra lonearter. Dvs man kan redan i forsta fliken se vilka rapporteringar som kan
behova granskas.

Vilka I0nearter som visas anger man i 791 Egenskaper Tidrapportering — Stampling/Listor.
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3516 F4 Forhandsgranska - Visa faktura

Via F4 Férhandsgranska kan man forhandsgranska en faktura som tar hansyn till de rapporteringar
som gjorts till och med ett visst datum.

(Genom att man sedan kan valja att 6verféra enbart en viss period till projektet innebér bland annat att
man kan fortsatta och tidrapportera pa projekt och anda fa en faktura for en viss period.)

¥ Farhandsgranska faktura for:... : @@

R apparteringar till datum: | 04-08-30 W |

F o] Raew ]

& DYRAMID Férhandsgranskning 1.3 =3
Arkiv 5ok Wisa Higlp

S 4d)r LA il

DEMO - Pyramid Tiddemo AB FAKTURA

Fakturanr Kundkod Datum
| K1 040723

Leveransadress

Karlebo AB Karlebo AB
Gruvgatan 12 Gruvgatan 12
444 44 Steneby 444 44 Steneby

Ordernr Er referens

P10001 lvar Térnebo

Leveransvillkor Ert ordernr
Fritt wart lager

Transportsitt Siljare
Hamtas Kalle Corén

ARTIKELKOD SPECIFIKATION ANTAL ENHET BELOPP

Avser konstruktion av ny broms for »25

Projektledning 34 Tim 22.780.00
K10 Konstruktion, bromso 123 Tim BB 420.00
K11 Konstr. m textrad, 30 Tim 16,200.00
Avser speciella kanstruktionsuppdrag som dr mycket svéra.
T10 B8 Tim 30,600.00
K12 Konstr, Kylflans 8 Tim 4.320.00

Exempel pa faktura.

Né&r man véljer férhandsgranska kan man ange att endast tidrapporteringar t.o.m. visst datum ska tas
med. | fakturan visas allt som skulle visas i en "vanlig" férhandsgranskning + de rapporteringar som
skett t.0.m. det angivna datumet.

Exempel pa justeringsmojligheter

Flytta en rapportering fran ett projekt till ett annat.

Flytta en rapportering fran ett projektrad till en annan projektrad.
Léta en rapportering skapa en ny projektrad.

Andra benamning pé raden och pa transaktionen.

Andra och l4gga till F7-texter.

Justera debiterat timantal. (Ex: Debitering paborjad timme)
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2 Bevakningslista

Exempel pa tidrapportlista - Tidattestbevakning. (Redigerbar, Format TSAB)
Kan dven redigeras for att visa kostnader.

TIDATTESTEEWAKMNING 2005-04-01 1020022 PK Sid 1

DEMO - Pyramidal manual AB

VECKA G GODK TILL AVD.ATTEST LONEATTEST

DATUM ORDERNR TIDKOD TRANS.TEXT L-ART ANTAL DEB. ATT
ANTAL KOSTNAD

KA Karin Andmar

0505 J 050206

050131 P10001 K05 Projektledning 110 &3 8

050131 P10002 K12 Konstruktion, bromsok (OT1) a0z 2 2

050201 P10001 K05 Projektlzdning 110 B B

os0201 P1o002 K12 Konstruktion, bromsok (HT2) a03 4 4

050202 P10001 [ Projektledning 110 &l o]

050203 P10001 kg Projektledning 110 9 9

050204 P10001 K05 Projektledning 110 7 7

0505 J 050206

050131 P10001 W02 Bilersattning: Malmd Helsingborg ToR 140.00 350.00 A

050131 P10001 h14 Biljetter: Parkering 1.00 35.00 A

SLUT PA  TIDATTESTEEWAKNING

3 Rapportoversikt

Rapportoversikten visar rapporteringsstatus for en grupp personer och ett tidintervall.
(Denna lista & samma som 8020 Rapportoversikt. )

TIDRAPP.OVERSIKT Pyramid Tidemo AB 2001-05-22 22.10 PK Sid 1
FRAN DATUM: 010402 FRAN: TYP: URVAL:

TILL DATUM: 010422 TILL: AVD: K

SIGN TYP __AVD 0114 0115 0116 Rapp/Sch
KA K K FhkRE XXXXX... XXXX..

Karin Andmar 38/ 39 46/ 32 31/ 31 / / / 114/ 102
KB K K FhkRE XXXXX... 27

Kalle Berson 40/ 39 31/ 32 / 31 / / / 71/ 102
KC K K O...... XXXXX..

Kélle Corén 2/ 0 29/ 0 / 0 / / / 31/ 0

- Utanfor tidintervall Rapp.tid/Schematid: 215/ 204
? Ingen rapportering

Ingen rapportering (Ej arbetstid)
0 Rapporterad, ej godkand
X Rapporterad och godkéand
I =+ IEn =T\A +Tre attestnivaer
* Alla rapporter dverforda

------ SLUT PA TIDRAPP.OVERSIKT * DEMO**  UNIKUM ab

Fliken "Oversikt/Sign"i attestrutinerna 3516-3518 ger vanligtvis ett snabbare satt att se vilka som
(inte) rapporterat!
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3517 Avdelningsattest

Denna rutin ar avsedd for eventuell attest av avdelningschef. | 791 Egenskap tidrapport kan man ange
om rutinen ska anvéndas, och om attest ar nodvéndig fore dverforing.

Attest: Per signatur till angivet datum.

Justering:  Ordernummer, Artikelkod, Loneart, Verksamhet, Debiterbara timmar.

<) 3517 Avdelningsattest

. fukiv Hedigera Visa Fonster Hjalp

FPeN KO0

! ) Harmnta
) Daturn @ Vecka _ Signatur: | » G e ¢
Frén vecka 0422 vJ Aydelning: y ) Enbart attesterade
: S . %] i) Alla :
Till veck.a: !_0428 v-l FPerzsonaltyp: i
Attgstering-f Fiapporteringar | Owersikt/sign. |
Miwd: ! 2 - Signatur+vecka W I Attest @ =FKlar 0 =Delisklar 3 =Ejklar
Sign MHamn Yecka Antal Kostn. Sche.. Proatt  Awdatt Loneatt
] Harald [ 0
[ kA K.arin Andrar 0422 40 3 @ x b4
[ ka F.arin Andmar 0423 455 13 @ X X
[ ka F.arin Andmar 0424 e 1\ X 4 *
[ KB k.alle Berson 0422 34 3 @ x X
[ kB k.alle Berson 0423 47 3 @ x X
[ kB F.alle Berson 0424 45 3 X b4 b4
[ kB F.alle Berson 0425 3 3 X X b4
LI
[ Aftestera ] ,_ Axwattestera ] [Ia bart attesterade] [ Markera alla ] [ Awmarkera alla ]
[@ Mutt urval l [ﬂ Stang l
Q- R apparteringar
Justering
Rapporteringar kan justeras pa samma satt som i Projektattest.
Visningsnivaer:
Attestering | Rappaorteringar | Owversilt/sign.

2 - Signatur+vecka b Aftest: @ =FKlar =Delvis klar % =Ejklar

atur+Yecka Yecka Antal Kostn.. Sche.. Proatt | Awdatt’ Loneatt
[ 113 - Signatur+D atum » ¥
] k45 - Signatur+D atum+Ordernr 0503 3| 1\ %
] KA K.arin Ardriar 0505 46 1\ X @

Attestnivaer:

Attest kan ske for de attestnivaer dar kryssruta visas.
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3518 LOneattest

Denna rutin ar avsedd for I6neansvarig. | 3592 Egenskap tidrapport kan man ange om rutinen ska
anvéndas, och om attest ar nédvandig fore overforing.

Attest: Per signatur till angivet datum.

Justering:  LOneart

< 3518 Lineattest

. Arkiv Bedigera Viza Fonster Hjalp
FREoH L e
I real

O Datum (2 Yecka Signatur: | | b (%) Enbart nattesterade

Fran vecka: 50422 vJ Avdelning: ):3' ) Enbart attesterade
: . T O, O Alla
Till vecka: !_0428 v-| Personaltp: -

Hamta

Attgstering-i Rapporteringar | Owersikt/sign. |

Miva: ! 2 - Signatur+vecka A I Attest @ =FKlar 0 =Delvis klar 3 =Ejklar
Sigh Marmn Vecka Antal Kostn...! Sche.. Proatt | Awd att Loneatt i
5] Harald [ ack
] ka K.arit Andmar 0422 an 1\ @ L 4
] kA K.arin Andrmar 0423 LU 33 @ b4 b4
] ka K.arit Andmar 0424 39 1\ X 4 4
] KB K.alle Berzon n422 4 3 & L] 4
] KB K.alle Berzon 0423 47 3 @ b4 x
] KR F.alle Berzon 0424 45 ¥ X b4 4
] KB K.alle Berzon 0426 3 3 X b4 4
1L
=
[ Attestera ] [ Ayattestera ] [Ia bart attesterade] [ Markera alla ] [ Awmarkera alla ]

[@ Mutt urval J [?2 Stang l

ﬂ F3: Rapporteringar

Justering
Rapporteringar kan justeras pa samma satt som i Projektattest.
Visningsnivaer:

Attgstering| Fapporteringar | Owversikt/sign,

2 - Signatur+vecka b Atz @ = Klar =Delviz klar 3 =Ejklar
1 - Signatur

2 natur-+y a Yecka Antal Fostn.. Sche.. Proatt | dwdatt Loneatt
[ 1 113 - Signatur+D atum » »
1 K5 - Signatur+D atum+Ordernr 05073 o v m oW
[ KA F.arir Andmar 0505 46 12 I &
1 KR Kalle Rersnn nAN4 4R 39 b4 »
Tips 1

Lagg ut kolumner med summa pa lonearter flik Attestering for basta 6verblick. (Se sid 24.)
Tips 2

Se dven rutin 3511 som ger en bra 6versikt med justeringsmojligheter 6ver rapporteringar speciellt
med tanke pa I6neart.
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8020 Rapporteringslistor - Tidrapportdversikt

Tidrapportoversikten visar rapporteringsstatus éversiktligt. Den &r avsedd att underlatta insamlandet

av tidrapporter och som kontroll att alla attester ar gjorda. Urval finns sa att man bara far ut de som ¢j

ar klara med tidrapporter resp. ej fardigattesterade rapporter.

TIDRAPPORTOVERSIKT Pyra pertid AB 2005-01-29 19.07 PK  Sid 1
FRAN DATUM: 991213 FRAN: A TYP: URVAL :

TILL DATUM: 000102  TILL: Z AVD:

SIGN TYP AVD 0450 0451 0452 Rapp/Sch
AA T T 00000.. ===l0.. 0000...

Arne Anka 39/39 43/32 25/32 / / / 107/103
BB T T XXXX? o0 XXXX .o oo XXXX. ..

Bo Book 32/39 30/32 28/32 / / / 90/103
KK T PP PP 7.

Kalle Kula /39 /32 /32 / / / 0/103
NN T K A i S i i A

Nisse Nalen /39 /32 /32 / / / 0/103
PK T T1 ==111__ ===11__ 00000.0

Petter Krona 43/39  43/32 52/32 / / / 1387103
QN P P 00007?.. ?2?7?2?2... ?27???...

Quintus Nordh 33/39 /32 /32 / / / 337103
SP T T2 PR PP 7.

Sture Parla /39 /32 /32 / / / 0/103
TT T S PP PP P77 ..

Tore Techno /39 /32 /32 / / / 07103
- Utanfor tidintervall Rapp-tid/Schematid: 368/824
? Ingen rapportering

- Ingen rapportering (Ej arbetstid)

o Rapporterad, ej godkand

X Rapporterad och godkand

1=+ 1En =Tva +Tre attestnivaer

* Alla rapporter overférda

| exemplet ovan kan man se féljande om vecka 0450:

- AA har matat in rapportering, men har inte godkant sin tidrapport.

- BB har rapporterat 32 timmar av 39 i schemat, och &ven godkéant sin tidrapport.
- NN och KK (och fler) har inte alls gjort ndgon rapportering.

- PK's rapporter ar delvis attesterade.

For perioden 0450-0452 &r 368 av 824 timmar rapporterade.
Tips

Fliken "Oversikt/Sign"i attestrutinerna 3516-3518 ger vanligtvis ett snabbare satt att se vilka
som ( inte) rapporterat!
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3572 Tidrapportmallar

Tidrapportmallar kan l1aggas upp for att underlatta rapporteringen i 3515 Tidrapportering.

<% 3572 Tidrapportmallar®

CEX]

- &rkiv Hedigera Viza Register Fonster Hijalp
HE L »Sea

' Malkad: KB | 2

[ 5pairad 3 Radera mal
@ K.opiera mall

Beteckning: rKJe Bemsonz |

Mivd

O Alla Perzonaltyp:

() Personalyp ; ) =

Y e Signatur: | KB | > | Kalle Berson |
Rad Typ Frénwaro | Ordemr | Fe Attikelkod Fe... Benamning
10 Tidrapport F10001 T10 Arbetztid
50 Tidrapport F10001 k.05 Projektedning
a0 K.oztnad 1000 M0 Bilersattning

Tidrapport- & |05EE Ti.resa utanfor arbetstid
1L
=
Mallrad|
(&) Tidrapport () Kostnad Fadnr l_aﬂ |
Ordemr:  [105KE i;.:) [l'.:.‘l Had] Ordenad: | |
Autikelkod: TET ,:" Berdmning | Tiresa utanfar arbetstid |
Frarvaro: ! E1-Tjresa utanfor arb hid LV |

o]

[H Spararad l “E My rad ] [E Tabort lad] “'—ﬁ“ Ordermr J ’E—j Tidkoder ] “Q Kostnader l [?2 Stang l

ﬁ artikeln zaknas | projekbet

Andra e e e

Mallrader kan laggas upp for vanliga tidrapporter, for franvaro och kostnader.

Knappar Instéllningar

[Ef Orderrr ] [Ef Tidkoder ] [Ef Kostnader

Knapparna leder till 3571 Egenskaper personal dar instéallningar av tillatna Order, tidkoder och

kostnader gors.
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